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IDENTIFICACAO E OBJETO DO PROCEDIMENTO
Processo n° 0204.4.8.007/2024
Designacao: “Prestacao de servicos na area de seguros — 2024/2025".

Tipo de procedimento: Concurso Publico, ao abrigo do disposto na alinea a), do n.2 1, do
artigo 20.° do Codigo dos Contratos Publicos (adiante designado por CCP), na sua redacgao
atual, e demais legislacdo aplicavel.

O presente concurso tem por objeto a transferéncia dos riscos do municipio para uma
seguradora através da prestacdo de servicos na area de seguros, a executar de acordo com
as clausulas juridicas e técnicas definidas no Caderno de Encargos, abrangendo a cobertura

de riscos relativos aos ramos seguintes, por lote:

LoteI:
a) Seguro de Acidentes de Trabalho
b) Seguro Multirriscos

Lote II:

a) Seguro Automdvel
b) Seguro de Acidentes Pessoais
¢) Seguro de Responsabilidade Civil Extracontratual

De acordo com o vocabulario comum para contratagao publica o CPV do presente concurso
€ 66510000 - Servigos de Seguros.

INFORMAGCAO INSTITUCIONAL

A entidade adjudicante é a Camara Municipal de Palmela, sita no Largo do Municipio, 2954-
001 Palmela, NIF 506187543, com o n.° de telefone 212336600.

Procedimento autorizado pelo Sr. Presidente da Camara, no exercicio de competéncias
préprias ou delegadas pela Camara Municipal por deliberacao tomada na reunido de 25 de
outubro de 2021.
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CONCORRENTES

S6 podem apresentar propostas as empresas de seguros legalmente constituidas, que
cumpram com o disposto na legislacao referente a atividade de prestacdo de servico de
seguros, em particular a Lei n.° 147/2015, de 9 de setembro, com as alteragoes introduzidas
pela Lei n.° 7/2019, de 16 janeiro, que estejam autorizadas a explorar 0os ramos e
modalidades de seguro objeto do presente concurso, e ndo se encontrem em nenhuma das
situagOes referidas no artigo 55.° do CCP, na sua atual redacao.

Nao é admitida a apresentacdo de propostas por parte de mediadores de seguros, qualquer

que seja a sua categoria.

AGRUPAMENTOS

Ao concurso poderdo ainda apresentar-se agrupamentos de entidades, sem que entre elas
exista qualquer modalidade juridica de associacdo e desde que todas satisfacam as
disposicOes legais adequadas ao exercicio da atividade.

E permitida a apresentacdo de propostas por um agrupamento de concorrentes, o qual deve
assumir a forma juridica exigida quando Ihe for adjudicado o contrato e aquela forma seja

necessaria a boa execucdo do mesmo

A constituicdo juridica dos agrupamentos ndo € exigida na apresentacdo da proposta, mas
as entidades agrupadas serao responsaveis pela manutencdo da sua proposta conjunta, com
as legais consequéncias, devendo apresentar junto com a proposta uma declaracdo da
intencdo de se constituirem juridicamente numa empresa ou consorcio externo, em regime
de responsabilidade solidaria.

No caso de a adjudicacdo ser feita a um agrupamento de entidades, estas associar-se-ao,
obrigatoriamente, antes da celebracdo do contrato, numa das modalidades juridicas de

associacdo legalmente permitidas.

Os membros de um agrupamento concorrente ndo podem ser concorrentes no mesmo

procedimento, nem integrar outro agrupamento concorrente.

CONSULTA E DISPONIBILIZAGAO DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

As pecas do procedimento (Programa do Concurso e Caderno de Encargos), em formato

digital, encontram-se patentes para consulta na plataforma eletrénica “Vortal Vision”
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acessivel através do endereco eletronico https://www.vortal.biz dedicada aos procedimentos

de contratacdo e podem ser consultadas mediante inscrigdo na mesma.

5.2. No caso de existirem dividas sobre a utilizacdo da plataforma eletrénica, a entidade gestora
da mesma (Vortal, SA.) disponibiliza apoio para esse fim, cujos contactos constam do

enderego eletrénico supracitado.

5.3. As pegas do procedimento estardo ainda disponiveis, a titulo meramente de divulgagdo e

consulta, no site da Camara Municipal ( www.cm-palmela.pt ), na caixa tematica

“Municipio”, separador “Contratacdo Publica” — “Avisos — Obras, Fornecimentos e Servigos”.

6. ESCLARECIMENTOS, RETIFICACOES E ALTERACOES AS PECAS DO PROCEDIMENTO

Os eventuais esclarecimentos, retificagdes e alteracdes das pecas do procedimento regem-se pelo
disposto no artigo 50.° do CCP.

7. JURI DO PROCEDIMENTO

O procedimento é conduzido por um juri nomeado pelo 6rgao competente para a decisdo de
contratar, o qual inicia o exercicio das suas fungdes no primeiro dia Util seguinte a publicitagao do

procedimento.

8. FORMULARIO PRINCIPAL

A plataforma eletrénica “Vortal Vision” disponibiliza um documento denominado “Formulario
Principal” que devera ser preenchido pelos concorrentes, conforme se determina na alinea b), do
n.% 1, do artigo 66.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

9. INSTRUGCAO DA PROPOSTA
A proposta é constituida pelos seguintes elementos / documentos:
9.1. Documento Europeu Unico de Contratagdo Publica, junto com a proposta.

9.2. Certificado de solvéncia passado pela Autoridade de Supervisdao de Seguros e Fundos de

Pensoes.

9.3. Copia da Certidao do Registo Comercial ou o cédigo de acesso para consulta on-/ine.
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9.4. Documentos que contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o
concorrente se dispde a contratar [cf. alinea b) do n® 1 do artigo 57° do CCP],
nomeadamente:

= Lotel

» Valor anual e total dos prémios para o Lote I;
» Valor anual e total dos prémios referentes a cada apolice e ramo;

= Acidentes de Trabalho - valor da taxa comercial e total para:

i — Trabalhadores em funcdes publicas
ii— Estagiarios

» Lista das clinicas/consultorios sediadas/os no Concelho de Palmela ou nos
concelhos limitrofes para assisténcia aos sinistrados de Acidentes de Trabalho;

» Lista das farmacias sediadas no Concelho de Palmela, nas quais os sinistrados
de Acidentes de Trabalho possam levantar os medicamentos nas condicdes
constantes nos pontos 21 e 23 do Caderno de Encargos;

» Discriminar, no caso da apdlice Multirriscos, o valor por edificios/conteudo, de
acordo com os dados do Caderno de Encargos. Prémios por local de risco e
totais;

» Valor das franquias referentes ao ramo Multirriscos.

= Lotell

» Valor anual e total dos prémios para o Lote II;

» Valor anual e total dos prémios referentes a cada ramo;

» Seguros de Acidentes Pessoais - valor do prémio total por pessoa, no caso dos
contratos emprego-insercdo ou equivalente o valor do prémio total por pessoa e
por periodo;

» Discriminando, no caso da apdlice Automdvel (frota), o valor correspondente
a cada viatura e total, de acordo com os dados do Caderno de Encargos;

= Valor das franquias referente ao ramo Responsabilidade Civil Extracontratual.
9.5. Os valores sdo indicados sem IVA, uma vez que nao é aplicavel.

9.6. Os valores sdo expressos em euros e indicados em algarismos.

Proc. n.° 0204.4.8.007/2024



9.7.

9.8.

9.9.

10.

10.1.

10.2.

10.3.

11.

11.1.

11.2.

12.

Departamento de Administracao, Financas e

Recursos Humanos

Divisao de Financas e Aprovisionamento

Os concorrentes podem, livremente, apresentar proposta relativa apenas a um lote, bem

como proposta conjunta que abranja os dois lotes.

Cada um dos documentos submetidos pelos concorrentes deve ser assinado mediante

assinatura_eletronica gualificada, ao abrigo do n.° 4, do artigo 62.° do CCP e, em sua

concretizacao, conforme o disposto no artigo 54.° da Lei n.° 96/2015 de 17/08, sob pena de

exclusdo.

Nos casos em que o certificado digital de quem submete os documentos na plataforma

eletrénica ndo evidencie a respetiva habilitacdo para o efeito, deve o concorrente submeter

um documento oficial indicando o poder de representacdo dessa pessoa.

PROPOSTAS EM RELAGAO A PARTES, DIVERGENTES OU VARIANTES

Apenas sao admitidas propostas para a totalidade da prestacdo de servico por lote a
CoNncurso.

Sao admitidas propostas com especificacdes técnicas com diferencas em relacdo as clausulas
do Caderno de Encargos, desde que garantam o exigido no mesmo.

N3o é admitida a apresentagdo de proposta(s) variante(s).

IDIOMA
Os documentos que constituem a proposta tém que ser redigidos em lingua portuguesa.

Quando, pela sua natureza e origem, os documentos que contenham os elementos
necessarios a andlise e avaliagdo da proposta estiverem redigidos em lingua estrangeira,
deve o concorrente fazé-los acompanhar de tradugao devidamente legalizada ou tradugdo
nao legalizada, mas acompanhada de declaracdo do concorrente nos termos da qual este
declare a prevaléncia dessa traducdo, para todos e quaisquer efeitos, sobre os respetivos
originais.

PRAZO DA OBRIGAGCAO DE MANUTENGAO DAS PROPOSTAS

Os concorrentes ficam obrigados a manter as respetivas propostas pelo prazo de 120 dias,

contados da data do termo do prazo fixado para a apresentacdo da mesma, considerando-se este

prazo prorrogado por iguais periodos se nada for requerido em contrario.
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13. MoDO DE APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS

13.1. A proposta, elaborada nos termos do Ponto 9. do presente Programa e contendo todos os
documentos ai exigidos, é apresentada diretamente na plataforma eletronica de contratagao
publica “Vortal Vision”.

13.2. A rececdo da proposta é registada com referéncia as respetivas data e hora, sendo entregue

ao concorrente um recibo eletronico comprovativo dessa recegao.

14. PRAZO PARA APRESENTAGCAO DAS PROPOSTAS

O prazo de entrega das propostas decorre até as 23 horas e 59 minutos do trigésimo (30.9) dia a
contar da data do envio do anuncio do concurso publico para publicacdo no Didrio da Republica.

15. RETIRADA DA PROPOSTA

Até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas, os interessados que ja as
tenham apresentado podem retira-las, nos termos do disposto no artigo 137.° do CCP.

16. ABERTURA E CONSULTA DAS PROPOSTAS

16.1. A abertura das propostas, efetuada na plataforma eletronica “Vortal Vision”, terd lugar no
primeiro (1°) dia util imediato a data limite para a entrega das propostas, procedendo-se a
publicacdo da lista dos concorrentes, na ja referida plataforma.

16.2. Mediante autorizacdo da entidade adjudicante, a entidade gestora da plataforma eletrénica
ird atribuir em simultaneo, aos concorrentes incluidos na lista acima mencionada, cddigos de

acesso que lhes possibilita a consulta de todas as propostas apresentadas.

17. NEGOCIAGAO

As propostas ndo serao objeto de negociagao.

18. CRITERIO DE ADJUDICAGCAO
18.1. A adjudicacdo é efetuada por lote.

18.2. O critério de adjudicacdo é o da proposta economicamente mais vantajosa na modalidade
“Monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicagao € densificado por um fator

correspondente a um Unico aspeto da execucao do contrato a celebrar, designadamente o
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prego”, prevista na alinea b), do n° 1, do art® 74° do CCP, a aplicar ao valor anual e total

dos prémios.

Em caso de empate em 1.0 lugar entre duas ou mais propostas, o fator de desempate sera:
- Para o Lote I: O menor valor do prémio do ramo Acidentes de Trabalho;
- Para o Lote II: O menor valor do prémio do ramo Responsabilidade Civil Extracontratual.

Na eventualidade do empate subsistir, apds a aplicacdo dos fatores de desempate, o
desempate para ambos os lotes sera efetuado na sequéncia de sorteio, a realizar em sessdo
publica, para a qual todos os interessados serdo convocados, e da qual sera lavrada ata. A
ordenacdo das propostas empatadas sera fixada pela ordem de extracdo. Sera adjudicada a
proposta sorteada em 1.9 lugar.

ESCLARECIMENTOS E SUPRIMENTO DE PROPOSTAS E CANDIDATURAS

O jari do concurso pode pedir aos concorrentes quaisquer esclarecimentos sobre as
propostas apresentadas, que considere necessarios para efeito da andlise e avaliacdo das

mesmas.

Os esclarecimentos prestados pelos concorrentes sobre as respetivas propostas fazem parte
integrante das mesmas, desde que observadas as regras fixadas no n.° 2 do art.°© 70.° do
CCP.

Os esclarecimentos prestados devem ser juntos ao processo de concurso e disponibilizados

na plataforma eletrdnica, devendo todos os concorrentes ser notificados desse facto.

ANALISE DAS PROPOSTAS, RELATORIO PRELIMINAR E AUDIENCIA PREVIA

As propostas serao analisadas pelo juri do concurso, de acordo com o disposto no artigo

69.0 do CCP, quanto a conformidade do exigido nas pegas do procedimento.

O juri do concurso podera recorrer a peritos ou consultores, para a emissdao de pareceres

em areas especializadas, nos termos do n.° 6 do artigo 68.° do CCP.

Apds o exame pormenorizado as propostas, o juri do concurso elabora um Relatorio
Preliminar, no qual ird propor a admissdo ou exclusao fundamentada das propostas e

apresentar a ordenagao, para efeitos de adjudicacdo, das propostas consideradas admitidas.

Proc. n.° 0204.4.8.007/2024
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Elaborado o Relatdrio Preliminar, o juri envia-o em simultaneo a todos os concorrentes,
notificando-os por meio da plataforma eletronica, para que se pronunciem, por escrito, ao

abrigo do direito de audiéncia prévia.

O prazo de audiéncia prévia é de cinco (5) dias Uteis.

RELATORIO FINAL

Cumprindo o disposto no artigo anterior, o juri do concurso elaborard um Relatério Final
fundamentado, no qual pondera as observagdes dos concorrentes efetuadas ao abrigo do
direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e as conclusdes do Relatdrio
Preliminar, podendo ainda propor a exclusdo de qualquer proposta se verificar, nesta fase, a

ocorréncia de qualquer dos motivos previstos no n.° 2 do artigo 146.° do CCP.

No caso previsto na parte final do ponto anterior, bem como quando do Relatério Final
resulte uma alteracdo da ordenacdo das propostas constante do Relatdrio Preliminar, o juri
do concurso procede a nova audiéncia prévia, nos termos previstos no n.° 2 do artigo 148.°
do CCP.

O Relatorio Final é enviado ao 6rgdo competente para a decisao de contratar.

Cabe ao 6rgao competente para a decisdao de contratar decidir sobre a aprovacdo do
Relatdrio Final, nomeadamente para efeitos de adjudicacdo.

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

O adjudicatario deve apresentar, através da plataforma eletronica e no prazo de 5 dias Uteis
a contar da notificagao da decisao de adjudicacao, os seguintes documentos de habilitacdo:

22.1.1. Declaracao emitida conforme modelo constante do anexo II ao presente Programa;

22.1.2. Documentos comprovativos de que nao se encontra nas situagles previstas nas
alineas b), d), e) e h) do artigo 55.° do CCP;

22.1.3. Documento comprovativo do Registo Central do Beneficiario Efetivo (RCBE),
conforme a Lei n.%2 89/2017, de 21 de agosto e Portaria 233/2018 de 21 de agosto.

Idioma dos documentos de habilitagdo:

22.2.1. Os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa;
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22.2.2. Quando, pela sua prépria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo
estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatario fazé-los
acompanhar de traducdo devidamente legalizada.

O prazo para apresentacdo dos documentos de habilitacdo é de cinco (5) dias).

A adjudicacdo caduca se, por facto que lhe seja imputavel, o adjudicatario ndo apresentar os
documentos de habilitagao no devido prazo.

CAuUcCAO

Para garantir a celebracdo do contrato bem como o exato e pontual cumprimento das
obrigacdes legais e contratuais, o(s) adjudicatario(s) deve(m) prestar caucdo no valor de 5%
do valor contratual.

O adjudicatario deve prestar caugao no prazo de 10 dias a contar da notificacdo, nos termos
e pela forma prevista no art.° 90.°9 do CCP, devendo comprovar essa prestacdo junto da
entidade adjudicante no dia imediatamente subsequente.

A caucdo pode ser prestada da seguinte forma:

23.3.1. Mediante garantia bancaria ou seguro caucao;

23.3.2.  Por depdsito em dinheiro ou titulos emitidos ou garantidos pelo Estado Portugués a

ordem do Municipio de Palmela.

Todas as despesas derivadas da prestacdo da caucdo sao da responsabilidade do
adjudicatario.

A entidade adjudicante pode considerar perdida a seu favor a caucdo prestada,
independentemente da decisdo judicial, nos casos de nao cumprimento das obrigacdes

legais, contratuais ou pré-contratuais pelo adjudicatario.

Caso o adjudicatario opte por prestar a caucdao através de seguro caucdo, o

mesmo nao pode ser emitido pela sequradora concorrente e no caso

adjudicatdria, ou seja ndo pode ser emitido pelo proprio.

PREVALENCIA

As normas do presente Programa de concurso prevalecem sobre quaisquer indicacbes do(s)

anuncio(s) com elas desconformes.
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25. Foro COMPETENTE

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do procedimento e contrato, fica estipulada a
competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal de Almada, com expressa renuncia a qualquer

outro.
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26. ANEXOI

DEUCP
[a que se refere 0 n.° 6 do artigo 57.° do CCP]

(vide ficheiro em separado)
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27. ANExoII

MODELO DE DECLARAGAO

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.°]

1 - ..., (nome, ndmero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de ) - (firma,
nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, nimeros de identificagdo fiscal e
sedes), adjudicatério(a) no procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada ? ndo se encontra em nenhuma das situagBes previstas no n.°1 do artigo
55.9 do Cddigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem ser consultados @] os
documentos comprovativos de que a sua representada “ ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d) e) e
h)do n.° 1 do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a caducidade da adjudicagao e
constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos PuUblicos, a qual pode
determinar a aplicagdo da sangdo acesséria de privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou
como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura ].

@ Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

@ No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadas.
® Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadas.
© Nos termos do disposto nos n.% 4 e 5 do artigo 57.°.
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28. ANEexo III

MODELO DE GARANTIA BANCARIA

CAMARA MUNICIPAL DE PALMELA
Garantia Bancaria n.% ...........ccoveenen.

Em nome e a pedido de ... (entidade adjudicatéria), com sede em ..., NIF n.° ..., vem o Banco ..., com sede em ..., com o
capital social de ..., matriculado na Conservatdria do registo Comercial de ... sob o nimero Unico de matricula e de
identificagdo fiscal n.° ..., pelo presente documento, prestar a favor do Municipio de Palmela uma Garantia Bancaria, até ao
montante de EUR: ... (por extenso), destinada a caucionar o integral cumprimento das obrigagdes assumidas pelo garantido

no ambito da adjudicagdo do concurso publico *...” (identificagdo do procedimento).

A presente garantia é prestada a primeira solicitagdo, corresponde a 5% do valor total da adjudicagdo acima mencionada e
funciona como se estivesse constituida em moeda corrente, responsabilizando-se o garante, sem quaisquer reservas, por
fazer a entrega de toda e qualquer importancia, até ao limite da garantia, logo que interpelado por simples notificacdo

escrita por parte da entidade beneficidria.

Fica bem assente que o banco garante, no caso de vir a ser chamado a honrar a presente garantia, ndo podera tomar em
consideragdo quaisquer objegdes do garantido, sendo-lhe igualmente vedado opor a entidade beneficidria quaisquer

reservas ou meios de defesa de que o garantido se possa valer face ao garante.

A presente garantia/seguro-caugdo é irrevogavel e é valida até comunicagdo pelo Municipio de Palmela — Camara Municipal

da extingdo das obrigagdes contratuais assumidas.

(local), (data)

(Assinatura)
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