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Artigo 75.°
Procedimentos — Fichas de Servico

1 — Todos os trabalhadores adstritos a Servigos com obrigatorie-
dade de preenchimento de Fichas de Servico, deverdo proceder ao seu
preenchimento de acordo com a periodicidade definida, ndo devendo
exceder um més.

2 — A Ficha de Servigo devera ser assinada pelo trabalhador que as
elabora e aprovada pelo chefe de Divisao, Diretor de Departamento ou
responsavel pelo Servigo respetivo, o qual deve deixar evidéncia da sua
conferéncia e aprovaga@o na propria Ficha de Servigo.

3 — As Fichas mencionadas anteriormente deverdo ser entregues para
respetivo langamento na aplicag@o informatica “Sistema de Obras por
Administragdo Direta” (OAD) no prazo maximo de uma semana apos
o periodo a que respeita.

4 — A pessoa responsavel pela rececdo/langamento das Fichas de
Servigo devera monitorizar a entrega atempada e integral por parte de
todos os trabalhadores definidos.

CAPITULO V
Operacoes de Fim de Exercicio

Artigo 76.°
Trabalhos de fim de exercicio

1 — Constituem trabalhos de fim de exercicio os que a seguir se
indicam:

a) Trabalhos preparatorios de apuramento e regularizacdo das con-
tas;

b) Apuramento dos resultados or¢amentais, econémicos e financei-
ros;
¢) Elaboragdo dos documentos de prestagdo de contas.

2 — Considera-se fim de exercicio o dia 31 de dezembro de cada ano
e o fim de mandato do 6rgdo executivo.

Artigo 77.°
Trabalhos preparatorios

1 — Com o objetivo de determinar se os registos contabilisticos
espelham, de forma verdadeira e apropriada, o valor dos bens, direitos
e obrigagdes, propriedade da Autarquia, o inventario geral compreende
o0s seguintes inventarios parciais:

a) Inventario das existéncias;
b) Inventario do imobilizado;
¢) Inventario das disponibilidades e das dividas a receber e a pagar.

2 — Na inventariagdo referida no niimero anterior, deve ter-se em
conta os critérios de valorimetria e langamentos de regularizagdo enun-
ciados no POCAL.

Artigo 78.°
Prestacio de Contas

A prestagao de contas ¢ matéria que deve respeitar o quadro normativo
vigente. De salientar, neste ambito, as disposi¢des contidas nos seguintes
diplomas, em especial:

a) Lein.® 169/99, de 18 de setembro, republicada pela Lein.® 5-A/2002,
de 11 de janeiro — Lei das Autarquias Locais (LAL), quanto as compe-
téncias dos Orgdos nesta matéria;

b) POCAL, quanto a defini¢do dos documentos de prestacdo de contas,
das regras a respeitar na sua elaborag@o e das entidades a quem devem
ser enviadas as contas;

c) Lein.® 2/2007, de 15 de janeiro — Lei das Finangas Locais (LFL),
quanto aos principios fundamentais, a contabilidade, prestagdo e audi-
toria externa das contas;

d) Resolugdo n.° 4/2001 de 18 de agosto, do Tribunal de Contas.

Artigo 79.°
Certificacido Legal das Contas

As contas do Municipio devem ser objeto de certificag@o legal de
contas, nos termos da legislagdo em vigor.
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CAPITULO VI
Disposicdes Finais

Artigo 80.°
Comunicacio e Publicidade

1 — Da presente norma de controlo interno, bem como todas as
alteracdes que lhe venham a ser introduzidas, serdo remetidas copias
a Inspegdo-Geral das Finangas, no prazo de 30 trinta dias apds a sua
aprovagao.

2 — Deve ser dada publicidade e divulgagao interna suficiente, de
forma a tornar exequivel a sua aplicagdo generalizada.

Artigo 81.°
Norma Revogatoria

1 — Séo revogadas todas as normas internas, despachos e ordens de
servigos atualmente em vigor na parte em que contrariem as regras € 0s
principios estabelecidos na presente norma de controlo interno.

2 — Em tudo o que for omisso nesta norma aplicar-se-a as dispo-
sicdes legais previstas no POCAL, nos manuais de procedimentos de
controlo interno e na restante legislacdo em vigor aplicaveis as Autar-
quias Locais.

Artigo 82 °
Entrada em Vigor
A presente norma entra em vigor 60 dias apds a data da sua aprovagao
pela Assembleia Municipal, sendo aplicavel aos procedimentos admi-

nistrativos em curso, ressalvados os atos ja praticados.
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MUNICIPIO DE PALMELA

Aviso n.° 2573/2012

Ana Teresa Vicente Custodio de Sa, Presidente da Camara Municipal
de Palmela, torna publico que em 16 de dezembro de 2011, a Assembleia
Municipal de Palmela deliberou, em conformidade com o disposto no
n.° 1 do artigo 79.° do Decreto-Lei n.° 380/99, de 22 de setembro, na
sua atual redagdo, aprovar a Proposta de Alteragdo ao Plano Diretor
Municipal — Perimetro Urbano de Fernando P6.

Em conformidade com o disposto na alinea d) do n.® 4 do artigo 148.°
do mesmo diploma, publica-se no Didrio da Republica, em anexo a este
aviso, a certidao da deliberacdo da Assembleia Municipal de Palmela, de
19 de dezembro de 2011 e as ligagdes (links) para aceder as Plantas de
Ordenamento (escala 1:25 000) e Perimetro Urbano (escala 1:10 000).

19 de dezembro de 2011. — A Presidente da Camara, Ana Teresa
Vicente Custodio de Sa.

CERTIDAO
----- Para os devidos efeitos certifico que na sesséo ordinaria da Assembleia Municipal de
Palmela, realizada no dia dezasseis de dezembro de dois mil e onze, na sala polivalente da
Biblioteca Municipal de Palmela, foi apresentado o ponto 6, referente a Proposta de alteragao
ao Plano Diretor Municipal — Perimetro Urbano de Fernando P6 — A12. Este ponto foi
aprovado, por unanimidade, com 25 votos a favor (14 da CDU, 6 do PS, 2 do PSD, 2 do
CDS/PP e 1 do BE). Aprovado em minuta.

----- Esta conforme.

----- Divisdo de Administragao Geral, aos dezanove de dezembro de dois mil e onze. -------------
A Chefe de Divis&o, Pilar Rodriguez

((No uso do Despacho de Subdelegagéo de Competéncias n.° 37/2009, de 25.11)
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