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MUNICIPIO DE PALMELA

Aviso n.® 1732/2023

Sumério: Aprova ¢ Regulamente da Rede de Bibliotecas Publicas do Municipio de Pal-
mela 2022.

Regulamento da Rede de Bibliotecas Pliblicas do Municipic de Palmela 2022

Alvaro Manue| Balseiro Amaro, Presidente da Camara Municipal de Palmela, torna publico que,
conforme deliberagdes tomadas em reunibes da Camara Municipal de 07 de dezembro de 2022 ¢
de Assembleia Municipal de 15 de dezembro de 2022 e nos termos e em cumprimento do disposto
no artigo 56.° do Regime Juridico das Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, conjugado com o artigo 139.° do Cédigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 4/2015 de 7 de janeiro, foi aprovado o Regulamento da Rede de Bibliotecas Pdblicas
do Municipio de Palmela 2022.

10 de janeiro de 2023. — O Presidente da Camara, Alvaro Manuel Balseiro Amaro.

Preambulo

O presente regulamento visa definir o regime de funcionamento e da utilizagdo da Rede de
Bibliotecas Publicas do Municipio de Palmela, a frente designada por RBPMP, em conformidade
com os conceitos e modos de atuagio adotados no pais, tendo como principio orientador o Mani-
festo sobre as Bibliotecas Publicas da UNESCO.

No seu conceito mais elementar, as Bibliotecas Publicas sao recursos educativos que propor-
cionam o acesso universal a um conjunto diversificado, lato e atualizado de informagéo, nos seus
variados suportes.

As Bibliotecas t&ém também a importante missao de defesa e de promogcéo da Democracia,
agindo em prol da liberdade intelectual e da igualdade de oportunidades. S&o equipamentos que
servem as comunidades nos seus mais variados interesses e necessidades, constituindo-se como
espagos ndo sé de acesso a informacéo, mas de criagéo, de encontro, de fomento de novas praticas
de participagéo e de envolvimento na sociedade e nas questdes globais que a todos dizem respeito.
S&o, ainda, lugares onde apenas se pode estar, sem um fim maior que néo seja ¢ de desfrutar do
tempo, a medida de cada um/a.

E neste sentido que a RBPMP procura estabelecer-se, cada vez mais, como um elemento
organico na vida das comunidades, com usos multiplos, e a revisdo do presente regulamento
constitui mais um passo nessa diregio.

O presente Regulamento € aprovado ac abrigo dos termos do artigo 241.° da Constituigao
da Republica Portuguesa, nos termos do disposto do artigo 97.° e seguintes do Cédigo do Proce-
dimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015 de 7 de janeiro, e pelo disposto na
alinea e} do n.® 2 do artigo 23.°, pela alinea g) do n.° 1 do artigo 25.° e pelas alineas k) e ujydon.® 1
do artigo 33.°, do Regime Juridico das Autarquias Locais, com as alteragdes introduzidas pela Lei
n.° 66/2020, de 04 de janeiro.

CAPITULO |
Ambito e Estrutura
Artigo 1.°
Atribuigdo e Competéncia

O Municipio de Palmela, de acordo com o definido na alinea e) do n.® 2 do artigo 23.° do Anexo
da Lein.° 75/2013, de 12 de setembro, dispde de atribuigdes no &mbito local do patriménio, cultura
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e ciéncia, sendo competéncia da Camara Municipal o planeamento, a gestio e a realizagéo de
investimentos no dominio cultural, designadamente bibliotecas, centros de cultura ou de ciéncia,
teatros & museus municipais.

Artigo 2.°
Ambito

1— O presente regulamento define as regras de funcionamento e utilizacdo da Rede de
Bibliotecas Publicas do Municipic de Palmela (RBPMP):

a} Biblioteca Municipal de Palmela;

£) Biblioteca Municipal de Pinhal Novo;
¢) Polo da Quinta do Anjo;

d) Polo da Marateca;

¢) Pole de Poceirao.

2 — A RBPMP é um servigo publice, de natureza informativa, educativa e cultural, cujo fun-
cionamento se rege pelas normas definidas no presente Regulamento.

Artigo 3.°
Objetivos gerais
Sao objetivos gerais da RBPMP;

a) Disponibilizar um fundo documental permanentemente atualizado e pertinente, de carater
universalista e diversificado;

b) Facilitar 0 acesso da populag@o & consulta de recursos documentais (livros, periédicos,
documentos audiovisuais, multimédia e outros tipos de documentagéo) contribuindo, deste modo,
para dar resposta as necessidades de informagéo, lazer, educagfo permanente e pesquisa da
populagao no pleno respeito pela diversidade de gosto e de escolhas, segundo os principios defi-
nidos pelo Manifesto da UNESCO para as Bibliotecas Pdblicas;

¢) Criar e fomentar o gosto pela leitura desde a primeira infancia e contribuir para o desenvol-
vimento educativo e cultural da populagdo do concelho;

d) Contribuir para a ocupagio dos tempos livres;

e) Proparcionar condigbes que permitam a reflex80, o debate, a critica, o convivio entre autores
e outros agentes culturais e o publico em geral,

f) Valorizar e divulgar a histéria local e o patriménio do concelho de modo a contribuir para o
fortalecimento das identidades culturais da comunidade;

g) Apoiar, por meio de um Programa Editorial de Fundo Local, os/as escritores locais e os
projetos de investigagao;

h) Facilitar o desenvolvimento da literacia e das competéncias relacionadas com a utilizagio
da informagéo e das tecnologias da informagéo e comunicacgao;

i}y Contribuir para a descentralizag8o da leitura a nivel concelhio;

J) Assegurar ¢ acesso dos/as cidadios/as a todos os tipos de informacio da comunidade
local;

k) Proporcionar servigos de informagédo adequados as necessidades da comunidade local;

/) Promover a aprendizagem ao longo da vida, disponibilizando oportunidades de formagéo
formal, nac formal e informal;

m) Ser um espago acessivel, quer ao nivel do acesse a informacao, quer quanto ao acesso
fisico a estes equipamentos.
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Ariigo 4.°
Atividades

Com vista a prossecugao dos seus objetivos gerais, a RBPMP desenvolve diversas atividades,
designadamente:

a} Enriquecimento permanente dos seus fundos documentais através da compra, oferta ou
permuta;

b) Organizacao adequada e constante dos seus fundos documentais;

¢) Promogéao de exposigbes, concursos, cologuios, conferéncias, sessdes de leitura, acbes de
dinamizagéo e outras atividades de animacéo cultural e de carater formativo;

d) Edicio de publicagbes relacionadas com os seus fundos documentais e com as suas ati-
vidades;

e) Promocgao, sempre que possivel, de iniciativas e projetos fora das Bibliotecas, proporcio-
nando o acesso a leitura em espagos improvaveis;

fi Promogio de atividades de cooperagio com outras bibliotecas e com entidades e organismos
culturais, de nivel internacional, nacicnal, regional ¢, em especial, através de parcerias locais;

g) Criagdo, manutengio e dinamizagio de extensdes dos seus servigos noutras localidades
do concelho, contribuindo assim para a consolidagio de uma rede local de leitura plblica;

h) Proporcionar apoio técnico as bibliotecas escolares efou outras bibliotecas de entidades e
instituigdes locais;

i) Incorporar acervos de entidades privadas ou de particulares, de notdria importancia, atraves
de protocolos de cedéncia ou deposito.

Artigo 5.°
Areas funcionais/Servigos
1 — A Biblioteca & constituida pelas seguintes areas funcionais e servigos:

a) Receg¢do — Atendimento, Empréstimo Domiciliario e Servigo de Informagéo a Comuni-
dade;

b) Sala de leitura de Adultos; Sala de Leitura Infanto/Juvenil e Sala de Audiovisuais/Multii-
sos — Consulta local, apecio & pesquisa e acesso as TIC;

c) Area de Periédicos;

d} Cafetaria;

e) Galeria de Exposi¢bes,

f) Sala Polivalente;

g) Servigos Internos;

/) Hora do Conto.

2 — Algumas das Bibliotecas da RBPMP poderao néo integrar todas as areas funcionais
elou servigos. Cada uma destas areas pode ter um horario de funcionamento préprio, adaptado
as caracteristicas do servigo e aos recursos humanos disponiveis.

CAPITULO I
Direitos e deveres dos/as utilizadores/as
Artigo 6.°
Utilizadores/as

1 — Sao utilizadores/as das Bibliotecas e Polos, o publico em geral, pessoas singulares ou
coletivas, residentes e ndo residentes no concelho,
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2 — Usufruem de empréstimo domiciliario os/as utilizadores/as que se encontrem inscritos e
disponham de cartdo de leitor valido.

3 — O cartéo de leitorfa & pessoal e intransmissivel, sem prejuizo da sua transmisséo excecional
a familiares de menores de 13 anos, para levantamento de reservas e realizagdo de empréstimo,
desde que sejam para usufruto especifico do titular.

4 — A inscrigdo é gratuita e pode ser feita por meio de um pré-registo no Catalogo online,
presencialmente nos BalcGes de Atendimento ou por outros meios que a autarquia disponibilize,
nomeadamente na L.oja Mével.

5 — O cartéo de [eitor/a € entregue no ato de inscrigio, quando a mesma é presencial, ou na
primeira deslocagéo a uma das Bibliotecas, apds o pré-registo onfine, salvaguardadas as situagbes
em gue o sistema informatico ndo o permita.

6 — Ainscrigao s6 pode ser efetuada mediante a apresentagéo, pelo utilizador, dos seguintes
documentos:

a) Cartdo de identificagio valido;
b) Comprovativo de morada.

7 — Qualquer alteragéo dos dados fornecidos para a inscrigdo como leitor/a deve ser comu-
nicada assim que possivel, para consequente atualizagdo da ficha de leitor/a.

8 — Os dados recolhidos no ato da inscrigéo s8o tratados exclusivamente para gestio de ope-
ragbes e de notificacdes automaticas do sistema de Gestdo Documental (empréstimas, reservas,
pré-registos), ou para contacto de técnico designado para cumprimento de prop6sitos analogos.

9 — O cartéo de leitor/a tem a validade de cinco anos, ficando em situagdo de bloqueio ap6s
esse periodo de tempo,

10 — O cartéo € desbloqueado se o/a utilizador/a se deslocar as bibliotecas para o efeito ou
efetuar o pedido por telefone.

11 — No ato de empréstimo, o Cartdo de Leitor/a pode ser substituido pelo Cartdo de Cidad3o.

12 — A utilizagdo dos servigos da biblioteca por entidade individual ou coletiva, de modo
presencial ou a distancia, ou por utilizadores/as inscritos/as para efeitos de leitura domicilidria,
pressupde a aceitagéo plena e sem reservas do regulamento e das normas de funcionamento em
vigor, nomeadamente o dever de conservag&o das obras e o cumprimento dos prazos de devolugao.

Artigo 7.°
Direitos dos utilizadores/as
O/A utilizador/a tem direito a:

a) Usufruir de todos os servigos prestados pela Biblioteca;

b) Circular livremente por todo o espago publico da biblioteca, desde que néo estejam a decorrer
atividades que condicionem o acesso;

¢} Consultar livremente os catalogos informatizados existentes;

d) Retirar das estantes os recursos que pretende consultar, ler, visionar ou requisitar para
empréstimo domiciliario; _

e) Participar nas atividades promovidas pela Biblioteca, desde que respeite as condigées de
acesso e normas em vigaor;

f) Dispor de um ambiente agradavel e propicio a leitura;

g) Sugerir, de um modo simples e auténomo, a aquisi¢éo de obras em diversos suportes;

h)Apresentar sugestdes e propostas, bem como criticas e reclamagdes sobre o funcionamento
dos servigos e obter resposta 4s mesmas;

i) Manter-se informado sobre a organizagéo, servigos, recursos e atividades da Biblioteca:

/) Obter dosfas funcionérios/as da Biblioteca os esclarecimentos necessérios a correta utilizagéo
dos equipamentos, servigos, modos de acesso e recursos disponiveis;

k) Confidencialidade dos dados pessoais fornecidos no ato de inscrigao.
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Artigo 8.°
Deveres dos/as utilizadores/as
Deve ofa utilizador/a:

a) Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

b} Manter em bom estado de conservagio os fundos documentais que lhe forem facultados,
hem como fazer bom uso das instalagtes e dos equipamentos;

¢) Contribuir para o estudo para fins estatisticos e de gestéo, preenchendo os impressos efou
respondendo a questionarios quando solicitado;

d) Colocar os documentos gue tenha retirado das estantes para consulta ou leitura na Biblio-
teca, nos locais indicados para o efeito;

e) Cumprir os prazos estipulados para a devolugac dos documentos requisitados na condigdo
de empréstimo domiciliario;

f) Indemnizar o Municipic Palmela pelos danos ou perdas que forem da sua responsabili-
dade;

g) Contribuir para a manutengéo de um bom ambiente no interior da Biblioteca;

h) Respeitar as indicagdes que Ihe forem transmitidas pelos funcionarios da Biblioteca;

iy Contribuir para o bom funcionamento dos servigos, cumprindo as regras de utilizagéo dos
equipamentos informaticos e facultandc os dados necessarios para esse efeito;

/Y Comunicar, assim que possivel, a perda ou extravio do cartéo de leitor/a, sob pena de ser
responsabilizado/a por evenluais utilizagbes fraudulentas por terceiros;

k) Contribuir através de sugestdes, propostas ef/ou reclamacdes para a melhoria continua dos
servicos;

) Cumprir as normas técnicas de utilizagdo de equipamentos informaticos disponibilizados
aosfas utilizadoresfas, conforme previsto no Anexo ac presente Regulamento.

CAPITULC llI

Servigo Publico na Biblioteca

Artigo 2.°
Leitura e consulta presencial

1 — Os/As utilizadores/as t&m livre acesso as estantes.

2 — Podem ser lidos ou consultados na Biblioteca todos os livros, periddicas, documentos
audiovisuais, multimédia, digitais e iconograficos que se encontrem em livre acesso, ou em depdsito,
assim como todos os recursos de informagao acessiveis remotamente.

3 — A RBPMP dispde de catalogo bibliografico informatizado, disponivel na Internet.

Artigo 10.°
Empréstimo domicilidrio

1 — Podem ser requisitados para empréstimo domiciliario todos os recursos documentais da
Biblioteca, com excecdo daqueles que, pelas suas caracteristicas, se entenda néo poderem estar
sujeites ao regime normal de empréstimo, nomeadamente:

a) Obras gerais, designadamente enciclopédias, dicionarios, anudrios e alguns titulos ef/ou
exemplares de periddicos;

b} Obras raras de dificil aquisi¢ao ou consideradas de luxo;

¢) Obras que integrem exposi¢des bibliograficas;

d) Obras Unicas de elevada procura.



Didrio da Repdblica, 2.2 série PARTE H

25 de janeiro de 2023 Pag. 370

2 — Todos os documentos que nao sdo objeto de empréstimo domiciliario sao identificados
com um sinal vermelho.

3 — Excecionalmente, o empréstimo domiciliario das obras referidas nas alineas a) a d), pode
ser autorizado pelo dirigente, e por motivos devidamente fundamentados.

4 — O empréstimo domiciliario & feito presencialmente ou por processos similares que venham
a ser adotados pela Autarquia nomeadamente por meio do Atendimento Mével ou outros.

5 — O empréstimo pode ser realizado mediante a apresentacio do Cartéo de Leitor/a ou, em
sua substituigéo, pelo Cartao de Cidadao (desde que o cartdo de leitor/a esteja valido).

6 — Podem ser consideradas outras possibilidades de empréstimo ao domicilio em situagées
de comprovada mobilidade condicionada (doenga efou condigéo fisica) e de acordo com a capa-
cidade de resposta do servigo.

Artigo 11.°
Empréstimo domiclliario
1 — Os/As utilizadores/as individuais, portadores/as de cartdo valido, podem requisitar:

a) 5 (cinco) livros por um periodo de 20 (vinte) dias consecutivos, renovave! por igual periodo
de tempo, desde que nao tenham sido, entretanto, objeto de reserva por parte de outro/a utiliza-
dor/a;

b) 5 (cinco) documentos audiovisuais por um periodo de 5 (cinco) dias consecutivos, renovavel
por igual periodo de tempo, desde que ndo tenham sido, entretanto, objeto de reserva por parte
de outrofa utilizador/a;

¢) 5 (cinco) publicagbes periddicas por um perioda de 15 (quinze) dias consecutivos, renovavel
por igual pericdo de tempo, desde que ndo tenham sido, entretanto, objetc de reserva por parte
de outrofa utilizador/a.

2 — Os/As utilizadores/as colstivos/as, portadores/as de cartédo valido, podem requisitar:

a) 15 (quinze) monografias por um periodo de 20 (vinte) dias consecufivos, renovavel por
20 (vinte) dias, desde que naoc tenham sido, entretanto, objeto de reserva por parte de outro/a
utilizador/a;

b) 5 {cinco) documentos audiovisuais por um periodo de 20 {vinte} dias consecutivos, reno-
vavel por 20 {vinte) dias, desde que nao tenham sido, entretanto, cbjeto de reserva por parte de
outro/a utilizador/a;

¢) 5 (cinco) publicagdes periddicas por um periodo de 20 (vinte) dias consecutivos, renovavel
por 20 {vinte} dias, desde que nédo tenham sido, entretanto, objeto de reserva por parte de outrofa
utilizador/a.

3 — Areserva deve, preferencialmente, ser realizada através do Catélogo Bibliografico dis-
ponivel na Internet. Pode, igualmente, ser salicitada presencialmente ou por processos similares
que venham a ser adotados pela Autarquia.

4 — Arenovagao do pedido de empréstimo deve, preferencialmente, ser realizada através do
Catalogo Bibliografico disponivel na Internet. Pode, igualmente, ser solicitada presencialmente, por
telefone ou por processos similares que venham a ser adotados pela Autarquia.

5 — Todos 0s recursos sao passiveis de reserva e renovagao.

6 — Excecionalmente, as indicagdes referidas nas alineas a) a ¢), podem ser objeto de alte-
ragéo por decisio superior.

Artigo 12.°
Responsabilidade

O/A utilizador/a assume a inteira responsabilidade pela conservacgio dos recurses facultados
ou emprestados pela biblioteca, e pelo cumprimento dos prazos de devolugéao.
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Artigo 13.°
Penalizacdes

1 — O incumprimento dos prazos previstos no artigo 12.° implica a adogéo de uma penalizagdo
que se materializa na inibigao da realizagéo de novo empréstimo, durante o periodo correspondente
ao mesmo nimero de dias de atraso na entrega do documento, até ac maximo de trinta e um dias
{31) dias consecutivos.

2 — ARBPMP reserva-se no direito de recusar novos empréstimos, renovagdes e reservas a uti-
lizadorss responsaveis pela perda, dano ou posse prolongada e abusiva de documentos requisitados.

3 — Auutilizacao indevida dos computadores e da Internet podera dar origem:

a) A inibiggo de utilizagao deste servigo pelo prazo de 30 dias Uteis e, mediante a sua gravidade
ou recorréncia, podera dar origem & inibigao total de acesso aos mesmos;

b} Se o dano for irreversivel, ofa utilizador/a ficara obrigado/a, no prazo de trinta (30) dias, a
substitui-lo por equipamento semelhante ou a realizar o pagamento integral do seu valor comercial.

Artigo 14.°
Reposi¢ao e indemnizagao

1 — Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, o/a utilizador/a que nao proceda a devolugao
do documento reguisitado no prazo estipulado, sera avisado por escrito através de e-maif {(quando
possuidor de enderego eletrénico) ou por correspondéncia enderegada a morada indicada no pro-
cesso de inscrigAo, para proceder a sua devolugio voluntaria e imediata, sob pena de o Municipio,
através dos meios legais, vir a proceder a sua recolha coerciva.

2 — Se né&o for possivel a devolugdo do documento requisitado, ou se este se encontrar dani-
ficado, o/a utilizador/a ficara obrigado, no prazo de trinta (30) dias, a substitui-lo por exemplarigual
oU a realizar o pagamento integral do seu valor comercial.

3 — Para efeitos do disposto nos n.”*2 e 3, quando o exemplar do documento seja parte
integrante de uma obra constilulda por mais de um volume, o valor da indemnizagao sera igual a
totalidade do custo da obra, desde que n3o se tenha verificado a restitui¢do nas condigdes don.® 2.

CAPITULO IV

Funcionamento

Artigo 15.°
Horario

1 — O horario de funcionamento dos diversos servicos que constituem a RBPMP sera fixado
pelo Presidente da Camara, com possibilidade de delegacdo e subdelegagio de competéncias,
sendo ajustado em fungéo das épocas do ano, das necessidades dos/as utilizadores/as e dos
meios humanos disponiveis.

2 — Qualqguer alteragdo do horario devera ser publicitada com antecedéncia minima de quinze
dias, salvo motivos de forga maior.

Artigo 16.°
Interdigtes

1 — Apermanéncia nas Bibliotecas obriga a um adequado comportamento civico, com respeito
pela instituiclo, pelosfas téchicos/as e pelos/as utilizadores/as que af se encontrem, pelo que no
interior da biblioteca nao & permitido:

a) Fazer barulho, de modo desadequado, nas salas de leitura e nos espagos envolventes;
b) Comer ou beber, exceto na Cafetaria ou no espago Jardim {quando existente);
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¢) A entrada de animais, exceto caes-guias;
d) O acesso a quaisquer contelidos que pressuponham uma classificacéo etaria desconforme
com a idade do utilizador,

2 — Nos recursos nfo é permitido executar qualquer agéo que os altere ou danifique, nomea-
damente sublinhar, escrever, dobrar ou rasgar folhas, sujar, riscar ou quebrar cbjetos.

3 — Os servigos reservam-se no direito de impedir a permanéncia de todos os que, apbs adver-
téncia expressa, perturbem o normal funcionamento da Biblioteca nos termos do presente artigo.

Artigo 17.°
Servigos prestados

1 — Os servigos prestados pela Rede de Bibliotecas Pablicas do Municipio de Palmela sao
gratuitos, sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes.

2 — A emissdo da segunda via e seguintes do cartdo de leitor/a, por perda, extravio ou dani-
ficagao, esta sujeita a pagamento nos termos do n.? 5 deste artigo.

3 — ARBPMP dispbe de um servigo interno de reprografia destinado a reprodugéo de docu-
mentos pertencentes acs fundos da biblioteca. Os/As utilizadores/as poderao solicitar fotocopias
de documentos que sejam passiveis de reprodugao, atento ao seu estado de conservagéo, valor
documental e respeito pelas normas legalmente estabelecidas quanto aos direitos de autor.

4 — E disponibilizado um servigo de impressao sujeito a pagamento nos termos do n.° 5 deste
artigo.

5 — O preco dos servigos prestados nos termos dos n.** 2 a 4 sera fixado por deliberagio dos
6rgaos municipais com competéncia em matéria de Taxas e Tarifas e Pregos Municipais, e constitui
receita do Municipio de Palmela.

Artigo 18.°
Tratamento de dados pessoais

Sempre que ao abrigo do presente regulamento se proceda ao tratamento de dados pessoais,
sem prejuizo das demais condigbes legalmente previstas, séo respeitadas as seguintes normas:

1 — Os principios da licitude, lealdade e transparéncia (os tratamentos devem ser realizados
nas condigdes previstas na legislacao e neste regulamento e prestando todas as informacdes
devidas aos titulares) da minimizagéo (s6 tratando os dados pessoais absolutamente necessarios)
da limitagéo das finalidades (apenas para as finalidades deste regulamento} da exatiddo (os dados
devem ser exatos e os inexatos devem ser retificados) da limitagdo da conservagao (pelo tempo
necessario ao procedimento administrativo e ao cumprimento dos prazos dos regulamentos argui-
visticos} da integridade e confidencialidade (de modo a evitar qualquer forma de tratamento, perda
ou eliminagéo néo autorizados ou ilicitos} e da responsabilidade {de modo a comprovar o respeito
pelos anteriores principios).

2 — No momento da recolha dos dados junto dos/as titulares dos dados ou se a recolha néo
ocorrer junto destes na primeira notificagao ou ato processual realizado com os/as titulares apos
a recolha dos dados, sé@o prestadas as seguintes informacdes aos titulares dos dados sobre o
tratamento dos seus dados pessoais e sobre os seus direitos:

a} O responsavel pelo tratamento é o Municipio de Palmela que podera contactar atraveés do
telefone 212 336 600 ou do e-mail: atendimento@cm-palmela.pt;

b) O Municipio designou um/a Encarregado/a de Protegio de Dados que podera contactar
através do enderego eletrénico: protecaodados@cm-palmela.pt.

¢) Afinalidade do tratamento é o cumprimento deste regulamente municipal;

d) £ um tratamento necessario para cumprimento de obrigagées legais e para o exercicio de
atribuicdes legais e fungdes de interesse plblico e de autoridade publica do Municipio;
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e) Os dados pessoais serdo conservados pelos prazos de tramitagao processual acrescidos os
prazos previstos na regulamentagdo arquivistica. S6 serdo transmitidos a outras entidades publicas
nos termos previstos e para cumprimento de legislagao;

f) Mediante contacto com o responsavel pelo tratamento ou com o encarregado de protecédo
de dados, poderd, nos termos previstos na legislagdo, exercer os direitos de confirmagéo do tra-
tamento dos dados, acesso aos dados, retificagdo dos dados, limitagéo do tratamento, apresentar
reclamacéao a autoridade de controlo (Comiss&o Nacional de Protegao de Dados), apagamento dos
dados, portabilidade dos dados e oposi¢ao ao tratamento;

g) Para mais informagdes podera contactar o responsavel pelo tratamento e encarregado de
protecéo de dados e consultar a politica de privacidade em https://www.cm-palmela.pt/.

3 — As informagdes indicadas no ponto 2 s&o prestadas por escrito e de modo comprovado,
inseridas nos formularios de recolha de dados pessoais.

CAPITULO V

Disposigoes finais

Artigo 19.°

Norma revogatoéria

Com a sua entrada em vigor, consideram-se revogadas todas as disposi¢des de natureza
regulamentar, aprovadas pelo municipio de Palmela em data anterior & aprovagéo do presente
Regulamento e que com o mesmo estejam em contradigao.

Artigo 20.°

Entrada em vigor

O presente Regulamento entrara em vigor quinze dias apds a sua publicagcdo nos termos
legais.

Artigo 21.°
Omissoes

1 — As duvidas suscitadas na interpretagao do presente Regulamento, bem como os casos
omissos, serdo resolvidas de acordo com o despacho do titular do pelouro competente, precedido
de parecer pelo responsavel pela Rede de Bibliotecas Publicas do Municipio de Palmela.

2 — Aplicar-se-a ainda, e subsidiariamente, toda a legislagao em vigor que enquadre a matéria
em aprego.
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PREAMBULO

O presente regulamento visa definir o regime de funcionamento e da utilizagdo da Rede de
Bibliotecas Publicas do Municipio de Palmela, & frente designada por RBPMP, em conformidade
com os conceitos € modos de atuagdo adotados no pais, tendo como principio orientador o
Manifesto sobre as Bibliotecas Plblicas da UNESCO.

No seu conceito mais elementar, as Bibliotecas Piblicas sdo recursos educativos gque
proporcionam o acesso universal a um conjunto diversificado, lato e atualizado de informagéo,

nos seus variados suportes.

As Bibliotecas t&m também a importante missdo de defesa e de promogdo da Democracia, agindo
em prol da liberdade intelectual e da igualdade de oportunidades. Sdo equipamentos que servem
as comunidades nos seus mais variados interesses e necessidades, constituindo-se como espagos
ndo so de acesso a informacdo, mas de cria¢do, de encontro, de fomento de novas praticas de
participagao e de envolvimento na sociedade e nas questdes globais que a todos dizem respeito.
Sdo, ainda, lugares onde apenas se pode estar, sem um fim maior que ndo seja o de desfrutar

do tempo, a medida de cada um/a.

E neste sentido que a RBPMP procura estabelecer-se, cada vez mais, como um elemento organico
na vida das comunidades, com usos multiplos, e a revisdo do presente regulamento constitui

mais um passc nessa diregao.

O presente Regulamento € aprovado ao abrigo dos termos do artigo 241° da Constituicio da
Republica Portuguesa, nos termos do disposto do artigo 97.2 e seguintes do Cddigo do
Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 4/2015 de 7 de janeiro, e pelo
disposto na alinea e} do n.° 2 do artige 23.9, pela alinea g) do n.2 1 do artigo 25.0 e pelas alineas
k) e u) do n.% 1 do artigo 33.9, do Regime luridico das Autarquias Locais, com as alteragoes
introduzidas pela Lei n.? 66/2020, de 04 de janeiro.



CAPITULO I

Ambito e Estrutura

Artigo 1.0
Atribuicdo e Competéncia

O Municipio de Palmela, de acordo com o definido na alinea &) do n.° 2 do artigo 23.9 do Anexo
da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, dispde de atribuicbes no dmbito local do patriménio,
cultura e ciéncia, sendo competéncia da Camara Municipal o planeamento, a gestdo e a realizacio
de investimentos no dominio cultural, designadamente bibliotecas, centros de cultura ou de

ciéncia, teatros e museus municipais.

Artigo 2.9
Ambito
1.0 presente regulamento define as regras de funcionamento e utilizagdo da Rede de Bibliotecas
Puablicas do Municiplo de Palmela (RBPMP):

a) Biblioteca Municipal de Palmela;

b) Biblioteca Municipal de Pinhal Novo;
¢) Polo da Quinta do Anjo;

d) Polo da Marateca;

e) Polo de Poceirdo.

2. A RBPMP é um servio publico, de natureza informativa, educativa e cultural, cujo

funcionamento se rege pelas normas definidas no presente Regulamento.

Artigo 3.°
Objetivos gerais
S&o objetivos gerais da RBPMP:

a) Disponibilizar um fundo documental permanentemente atualizado e pertinente, de
carater universalista e diversificado;

b) Facilitar o acesso da populacdoc a consulta de recursos documentais (livros,
periddicos, documentos audiovisuais, multimédia e outros tipos de documentacio)
contribuindo, deste modo, para dar resposta as necessidades de informagio, lazer,

educagao permanente e pesquisa da populagdo no pleno respeito pefa diversidade



9)

h)

)

k)

de gosto e de escolhas, segundo os principios definidos pelo Manifesto da UNESCO
para as Bibliotecas Publicas;

Criar e fomentar o gosto pela leitura desde a primeira infancia e contribuir para o
desenvolvimento educativo e cultural da populacdo do concelho;

Contribuir para a ocupacdo dos tempos livres;

Proporcionar condicGes que permitam a reflexdo, o debate, a critica, o convivio entre
autores e outros agentes culturais e o pablico em geral;

Valorizar e divulgar a histéria local e o patriménio do concelho de modo a contribuir
para o fortalecimento das identidades culturais da comunidade;

Apoiar, por meio de um Programa Editorial de Fundo Local, os/as escritores locais e
os projetos de investigacao;

Facilitar o desenvolvimento da literacia e das competéncias relacionadas com a
utilizagdo da informagao e das tecnologias da informacéo e comunicagdo;

Contribuir para a descentralizagdo da leitura a nivel concelhio;

Assegurar o acesso dos/as cidaddos/ds a todos os tipos de informacdo da
comunidade local;

Proporcionar servigos de informacdo adequados as necessidades da comunidade
local;

Promover a aprendizagem ao longo da vida, disponibilizando oportunidades de
formagdo formal, ndo formal e informal;

Ser um espago acessivel, quer ao nivel do acesso a informagdo, quer quanto ao

acesso fisico a estes equipamentos.

Artigo 4.0

Atividades

Com vista a prossecugao dos seus objetivos gerais, a RBPMP desenvolve diversas atividades,

designadamente:

a)

b)

Enriquecimento permanente dos seus fundos documentais através da compra, oferta
ou permuta;

Organizacao adequada e constante dos seus fundos documentais;

Promocdo de exposiges, concursos, coloquios, conferéncias, sessdes de leitura,
acdes de dinamizacdo e outras atividades de animagdo cultural e de caréater
formativo;

Edicdo de publicacbes relacionadas com os seus fundos documentais e com as suas
atividades;

Promogdo, sempre que possivel, de iniciativas e projetos fora das Bibliotecas,

proporcionando o acesso a leitura em espacos improvavels;



f) Promogdo de atividades de cooperagdo com outras bibliotecas e com entidades e
organismos culturais, de nivel internacional, nacional, regional e, em especial, através
de parcerias locais;

g) Criacdo, manutencdo e dinamizacdo de extensdes dos seus servicos noutras
localidades do concetho, contribuindo assim para a consolidacdo de uma rede local
de leitura publica;

h)} Proporcionar apoio técnico as bibliotecas escolares efou outras bibliotecas de
entidades e instituigbes locais;

i) Incorporar acervos de entidades privadas ou de particulares, de notéria importancia,
através de protocolos de cedéncia ou depasito.

Artigo 5.¢
Areas funcionais /Servigos
1. A Biblioteca é constituida pelas seguintes dreas funcionais e servicos:

a) Recegdo - Atendimento, Empréstime Domicilidrio e Servigo de Informagdo a
Comunidade;

b) Sala de leitura de Adultos; Sala de Leitura Infanto/Juvenil e Sala de
Audiovisuais/Multiusos — Consulta local, apoio a pesquisa e acesso as TIC;

c) Area de Periédicos

d) Cafetaria

e) Galeria de Exposicdes

f) Sala Polivalente

g) Servigos Internos

h) Hora do Conto

2. Algumas das Bibliotecas da RBPMP poderdo ndo integrar todas as areas funcionais efou
servicos. Cada uma destas areas pode ter um horario de funcionamento préprio, adaptado as

caracteristicas do servigo e aos recursos humanos disponiveis.

CAPITULO II
Direitos e Deveres dos/as utilizadores/as
Artigo 6.2
Utilizadores/as

1. Sao utilizadores/as das Bibliotecas e Polos, o publico em geral, pessoas singulares ou coletivas,

residentes e nao residentes no concelho,



2. Usufruem de empréstimo domicilidrio os/as utilizadores/as que se encontrem inscritos e
disponham de carto de leitor valido.

3. O carido de leitor/a é pessoal e intransmissivel, sem prejuizo da sua transmissao excecional a
familiares de menores de 13 anos, para levantamento de reservas e realizacdo de empréstimo,

desde que sejam para usufruto especifico do titular.

4. A inscricdo € gratuita e pode ser feita por meio de um pré-registo no Catalogo onfine
presencialmente nos Balcdes de Atendimento ou por outros meios que a autarquia disponibilize,
nomeadamente na Loja Mével.

5. O cartdo de leitor/a é entregue no ato de inscricdo, quando a mesma é presencial, ou na
primeira deslocagdo a uma das Bibliotecas, apds o pré-registo on/ine, salvaguardadas as situagdes

em que o sistema informatico ndo o permita.

6. A inscricdo s6 pode ser efetuada mediante a apresentagdo, pelo utilizador, dos seguintes
documentos:

a) Cartdo de identificacao valido;
b} Comprovativo de morada;

7. Qualguer alteracdo dos dados fornecidos para a inscrigdo como leitor/a deve ser comunicada

assim que possivel, para consequente atualizagao da ficha de leitor/a.

8. Os dados recolhidos no ato da inscrigéo sdo tratados exclusivamente para gestao de operagdes
e de notificagdes automaéticas do sistema de Gestdo Documental {empréstimos, reservas, pré-

registos), ou para contacto de técnico designado para cumprimento de propdsitos anélogos.

9. O cartdo de leitor/a tem a validade de cinco anos, ficando em situagdo de blogueio apos esse

periodo de tempo.

10. O cartdo € desblogueado se ofa utilizador/a se deslocar as bibliotecas para o efeito ou efetuar
o pedido por telefone.

11. No ato de empréstimo, o Cartdo de Leitor/a pode ser substituido pelo Cartdo de Cidadao.

12. A utilizacdo dos servigos da biblioteca por entidade individual ou coletiva, de modo presencial
ou 3 distancia, ou por utilizadores/as inscritos/as para efeitos de leitura domiciliaria, pressupde a
aceitacdo plena e sem reservas do regulamento e das normas de funcionamento em vigor,

nomeadamente o dever de conservacdo das obras e o cumprimento dos prazos de devolugao.
Artigo 7.0
Direitos dos utilizadores/as
O/A utilizador/a tem direito a:

a) Usufruir de todos os servigos prestados pela Biblicteca;



g9)
h)

)

k)

Circular livremente por todo o espago publico da biblicteca, desde que ndo estejam
a decorrer atividades que condicionem o acesso;

Consultar livremente os catalogos informatizados existentes;

Retirar das estantes os recursos que pretende consultar, ler, visionar ou requisitar
para empréstimo domiciliario;

Participar nas atividades promovidas pela Biblioteca, desde que respeite as condigdes
de acesso e normas em vigor;

Dispor de um ambiente agradavel e propicio a leitura;

Sugerir, de um modo simples e auténomo, a aquisigdo de obras em diversos suportes;
Apresentar sugestdes e propostas, bem como criticas e reclamacgfes sobre o
funcionamento dos servigos e obter resposta as mesmas;

Manter-se informado sobre a organizacdo, servigos, recursos e atividades da
Biblioteca;

Obter dos/as funcionarios/as da Biblioteca os esclarecimentos necessarios a correta
utilizagao dos equipamentos, servigos, modos de acesso e recursos disponiveis;

Confidencialidade dos dados pessoais fornecidos no ato de inscrigao.

Artigo 8.°

Deveres dos/as utilizadores/as

Deve ofa utilizador/a:

a)
b)

)

d)

g)
h)

)

Cumprir as normas estabelecidas no presente regulamento;

Manter em bom estado de conservacao os fundos documentais que lhe forem
facultados, bem como fazer bom uso das instalagbes e dos equipamentos;
Contribuir para o estudo para fins estatisticos e de gestdo, preenchendo os impressos
g/ou respondendo a questionarios quando solicitado;

Colocar os documentos que tenha retirado das estantes para consulta ou leitura na
Biblioteca, nos locais indicados para o efeito;

Cumprir os prazos estipulados para a devolugdo dos documentos requisitados na
condi¢do de empréstimo domicilidrio;

Indemnizar o Municipio Palmela pelos danos ou perdas que forem da sua
responsabilidade;

Contribuir para a manutengdo de um bom ambiente no interior da Biblioteca;
Respeitar as indicagdes que lhe forem transmitidas pelos funcionarios da Biblioteca;
Contribuir para o bom funcionamento dos servigos, cumprindo as regras de utilizagéo
dos equipamentos informaticos e facultando os dados necessarios para esse efeito;
Comunicar, assim que possivel, a perda ou extravio do cartdo de leitor/a, sob pena

de ser responsabilizado/a por eventuais utilizagbes fraudulentas por terceiros;



k) Contribulr através de sugestdes, propostas efou reclamacdes para a melhoria

continua dos servigos;
) Cumprir as normas técnicas de utilizagdo de equipamentos informaticos

disponibilizados aos/as utilizadores/as, conforme previsto no Anexo ac presente

Regulamento.
CAPITULO III

Servico Plblico na Biblioteca

Artigo 9.2
Leitura e consulta presencial
1.0s/As utilizadores/as tém livre acesso as estantes.

2.Podem ser lidos ou consultados na Biblioteca todos os livros, periddicos, documentos
audiovisuais, multimédia, digitais e iconogréficos que se encontrem em livre acesso, ou em

depdsito, assim como todos os recursos de informagdo acessiveis remotamente.

3.A RBPMP dispde de catélogo bibliografico informatizado, disponivel na Infernet.

Artigo 10°
Empréstimo domiciliario
1. Podem ser requisitados para empréstimo domicilidrio todos os recursos documentais da

Biblioteca, com excegdo daqueles que, pelas suas caracteristicas, se entenda n&o poderem estar

sujeitos ao regime normal de empréstimo, nomeadamente:

a) Obras gerais, designadamente enciclopédias, dicionarios, anudrios e alguns titulos e

/ou exemplares de periddicos;

b) Obras raras de dificil aquisigao ou consideradas de luxo;
¢} Obras que integrem exposi¢des bibliograficas;

d) Obras Unicas de elevada procura.

2. Todos os documentos que ndo sdo objeto de empréstimo domicilidrio sdo identificados com

um sinal vermelho.

3. Excecionalmente, o empréstimo domicilidrio das obras referidas nas alineas a) a d), pode ser

autorizado pelo dirigente, e por motivos devidamente fundamentados.

4, O empréstimo domicilidrio é feito presencialmente ou por processos similares gue venham a

ser adotados pela Autarquia nomeadamente por meio do Atendimento Mével ou outros.



5. O empréstimo pode ser realizado mediante a apresentagdo do Cartdo de Leitor/a ou, em sua

substituigdo, pelo Cartdo de Cidadao {desde que o cartdo de leitor/a esteja valido).

6. Podem ser consideradas outras possibilidades de empréstimo ao domicilio em situagbes de
comprovada mobilidade condicionada (doenga efou condigio fisica) e de acordo com a

capacidade de resposta do servigo.

Artigo 11.°
Empréstimo domiciliario
1.0s/As utilizadores/as individuais, portadores/as de cartdo valido, podem requisitar:

a) 5 (cinco) livros por um periodo de 20 (vinte) dias consecutivos, renovavel por igual
periodo de tempo, desde que ndo tenham sido, entretanto, objeto de reserva por
parte de outro/a utilizador/a;

b) 5 (cinco) documentos audiovisuais por um periodo de 5 (cinco) dias consecutivos,
renovavel por igual periodo de tempo, desde que ndo tenham sido, entretanto, objeto
de reserva por parte de outro/a utilizador/a;

¢) 5 (cinco) publicagbes periddicas por um periodo de 15 (quinze) dias consecutivos,
renovavel por igual periodo de tempo, desde que ndo tenham sido, entretanto, objeto

de reserva por parte de outro/a utilizador/a.
2. Os/As utilizadores/as coletivos/as, portadores/as de cartdo valido, podem requisitar:

a) 15 {quinze) monografias por um periodo de 20 (vinte) dias consecutivos, renovavel
por 20 (vinte) dias, desde que naoc tenham sido, entretanto, objeto de reserva por
parte de outro/a utilizador/a;

b} 5 (cinco) documentos audiovisuais por um periodo de 20 (vinte) dias consecutivos,
renovavel por 20 (vinte) dias, desde que ndo tenham sido, entretanto, objeto de
reserva por parte de outrofa utilizador/a;

c) 5 (cinco) publicagdes periddicas por um periodo de 20 (vinte) dias consecutivos,
renovavel por 20 {vinte) dias, desde que nao tenham sido, entretanto, objeto de

reserva por parte de outro/a utilizador/a.

3. A reserva deve, preferencialmente, ser realizada através do Catélogo Bibliogréafico disponivel
na Internet. Pode, igualmente, ser solicitada presencialmente ou por processos similares que

venham a ser adotados pela Autarquia.

4. A renovacdo do pedido de empréstimo deve, preferencialmente, ser realizada através do
Catalogo Bibliografico disponivel na Internet. Pode, igualmente, ser solicitada presencialmente,

por telefone ou por processos similares que venham a ser adotados pela Autarquia.

5. Todos os recursos sdo passiveis de reserva e renovacao.



6. Excecionalmente, as indicacBes referidas nas alineas a) a c), podem ser objeto de alteragéo

por decisdo superior.
Artigo 12.9

Responsabilidade

O/A utilizador/a assume a inteira responsabilidade pela conservagao dos recursos facultados ou

emprestados pela biblioteca, e pelo cumprimento dos prazos de devolugdo.

Artigo 13.°
Penalizacdes

1.0 incumprimento dos prazos previstos no artigo 12° implica a adogao de uma penalizagdo que
se materializa na inibicdo da realizacdo de novo empréstimo, durante o periodo correspondente
ao mesmo numero de dias de atraso na entrega do documento, até ao maximo de trinta e um

dias (31) dias consecutivos.

2. A RBPMP reserva-se no direito de recusar novos empréstimos, renovagbes e reservas a
utilizadores responsaveis pela perda, dano ou posse prolongada e abusiva de documentos
requisitados.

3. A utilizacdo indevida dos computadores e da Internet poderd dar origem:

a) A inibicio de utilizaco deste servico pelo prazo de 30 dias Uteis e, mediante a sua
gravidade ou recorréncia, podera dar origem & inibigdo total de acesso aos mesmos.

b) Se o dano for irreversivel, o/a utilizador/a ficard obrigado/a, no prazo de trinta (30) dias,
a substitui-lo por equipamento semelhante ou a realizar o pagamento integral do seu

valor comercial.

Artigo 14.0
Reposicdo e indemnizacdo

1. Sem prejuizo do disposto no artigo anterior, ofa utilizador/a que ndo proceda a devolugdo do
documento requisitado no prazo estipulado, sera avisado por escrito através de e-mail (quando
possuidor de endereco eletrénico) ou por correspondéncia enderegada a morada indicada no
processo de inscricdo, para proceder a sua devolugao voluntaria e imediata, sob pena de o

Municipio, através dos meios legais, vir a proceder a sua recolha coerciva.



2. Se ndo for possive! a devolugdo do documento requisitado, ou se este se encontrar danificado,
o/a utilizador/a ficara obrigado, no prazo de trinta {30) dias, a substitui-lo por exemplar igual ou

a realizar o pagamento integral do seu valor comercial.

3. Para efeitos do disposto nos n%s 2 e 3, quando o exemplar do documento seja parte integrante
de uma obra constituida por mais de um volume, o valor da indemnizag¢do sera igual a totalidade

do custo da obra, desde que nao se tenha verificado a restituicdo nas condigdes do n° 2.

CAPITULO 1V

Funcionamento

Artigo 15.°
Horéario

1. O horario de funcionamento dos diversos servigos que constituem a RBPMP sera fixado pelo
Presidente da Camara, com possibilidade de delegacéo e subdelegagdo de competéncias, sendo
ajustado em funcdo das épocas do ano, das necessidades dos/as utilizadores/as e dos meios

humanos disponiveis.

2. Qualquer alteragdoe do horério devera ser publicitada com antecedéncia minima de quinze dias,

salvo motivos de forga maior,

Artigo 16.°©
Interdicoes

1. A permanéncia nas Bibliotecas obriga a um adequado comportamento civico, com respeito pela
instituigdo, pelos/as técnicos/as e pelos/as utilizadores/as que ai se encontrem, pelo que no

interior da biblioteca ndo é permitido:

a} Fazer barulho, de modo desadequado, nas salas de leitura e nos espagos
envolventes;

b) Comer ou beber, exceto na Cafetaria ou no espago Jardim {quando existente);

¢) A entrada de animais, exceto cies guias;

d) O acesso a quaisquer conteldos que pressuponham uma classificacdo etédria

desconforme com a idade do utilizador,

2. Nos recursos ndo € permitido executar qualquer agdo que os altere ou danifique,

nomeadamente sublinhar, escrever, dobrar ou rasgar folhas, sujar, riscar ou quebrar objetos.



3. Os servicos reservam-se no direito de impedir a permanéncia de todos os que, apds adverténcia

expressa, perturbem o normal funciocnamente da Biblioteca nos termos do presente artigo.

Artigo 17.°

Servigos prestadoé

1. Os servigos prestados pela Rede de Bibliotecas PUblicas do Municipio de Palmela sdo gratuitos,

sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes.

2. A emissdo da segunda via e seguintes do cartdo de leitor/a, por perda, extravio ou danificagao,

esta sujeita a pagamento nos termos do n° 5 deste artigo.

3. A RBPMP disp8e de um servigo interno de reprografia destinado a reprodugdo de documentos
pertencentes aos fundos da biblioteca. Os/As utilizadores/as poderdo solicitar fotocopias de
documentos que sejam passfveis de reprodugdo, atento ao seu estado de conservagéo, valor

documental e respeito pelas normas legalmente estabelecidas quanto aos direitos de autor.

4, E disponibilizado um servico de impressdo sujeito a pagamento nos termos do n® 5 deste
artigo.

5. O preco dos servigos prestados nos termos dos n%s 2 a 4 serd fixado por deliberagdo dos
6rgdos municipais com competéncia em matéria de Taxas e Tarifas e Pregos Municipais, e

constitui receita do Municipio de Palmela.

Artigo 18,0
Tratamento de dados pessoais

Sempre que ac abrigo do presente regulamento se proceda ac tratamento de dados pessoals,

sem prejuizo das demais condigGes legalmente previstas, sdo respeitadas as seguintes normas:

1. Os principios da licitude, lealdade e transparéncia (os tratamentos devem ser realizados nas
condigbes previstas na legislacdo e neste regulamento e prestando todas as informagdes devidas
aos titulares) da minimizagdo (s tratando os dados pessoais absolutamente necessarios) da
limitago das finalidades (apenas para as finalidades deste regulamento) da exatiddo (os dados
devem ser exatos e os inexatos devem ser retificados) da limita¢do da conservagao (pelo tempo
necessério ao procedimento administrativo e ao cumprimento dos prazes dos regulamentos
arquivisticos) da integridade e confidencialidade (de modo a evitar qualquer forma de tratamento,
perda ou eliminacdo nao autorizados ou ilicitos) e da responsabilidade (de modo a comprovar o

respeito pelos anteriores principios).

2. No momento da recolha dos dados junto dos/as titulares dos dados ou se a recolha ndo ocorrer

junto destes na primeira notificagdo ou ato processual realizado com os/as titulares apds a recolha



dos dados, sdo prestadas as seguintes informagoes aos titulares dos dados sobre o tratamento

dos seus dados pessoais e sobre os seus direitos:

a)

b)

)
d)

€)

g)

O responsavel pelo tratamento € o Municipio de Palmela que podera contactar através
do telefone 212 336 600 ou do e-mail: atendimento@cm-palmela.pt

O Municipio designou um/a Encarregado/a de Protegdo de Dados que podera contactar

através do enderego eletrénico: protecaodados@cm-palmela.pt

A finalidade do tratamento é o cumprimento deste regulamento municipal.

E um tratamento necessario para cumprimento de obrigagles legais e para o exercicio
de atribuigGes legais e fungdes de interesse publico e de autoridade publica do Municipio.
Os dados pessoais serao conservados pelos prazos de tramitagao processual acrescidos
0s prazos previstos na regulamentacdo arquivistica. SO serdo transmitidos a outras
entidades publicas nos termos previstos e para cumprimento de legislagdo.

Mediante contacto com o responsavel pelo tratamento ou com o encarregado de protecdo
de dados, poderd, nos termos previstos na legislacdo, exercer os direitos de confirmacdo
do tratamento dos dados, acesso aos dados, retificagdo dos dados, limitacdo do
tratamento, apresentar reclamacdo a autoridade de controlo (Comissdo Nacional de
Protecdo de Dados), apagamento dos dados, portabilidade dos dados e oposicdo ao
tratamento.

Para mais informagbes podera contactar o responsavel pelo tratamento e encarregado

de protecao de dados e consultar a politica de privacidade em https://www.cm-

palmela.pt/

3. As informagOes indicadas no ponto 2 sao prestadas por escrito e de modo comprovado,

inseridas nos formularios de recolha de dados pessoais.

CAPITULO V

Disposigoes finais

Artigo 19.0

Norma revogatoria

Com a sua entrada em vigor, consideram-se revogadas todas as disposicoes de natureza

regulamentar, aprovadas pelo municipio de Palmela em data anterior a aprovacdo do presente

Regulamento e que com o mesmo estejam em contradicdo.

Artigo 20.°

Entrada em vigor



O presente Regulamento entrara em vigor quinze dias apds a sua publicacdo nos termos legais.
Artigo 21.°
Omissdes

1 - As dividas suscitadas na interpretacdo do presente Regulamento, bem como os casos
omissos, serdo resolvidas de acordo com o despachoe do titular do pelouro competente, precedido

de parecer pelo responsavel pela Rede de Bibliotecas Publicas do Municipio de Palmela.

2 -Aplicar-se-3 ainda, e subsidiariamente, toda a legistacdo em vigor que enquadre a matéria em

aprego.



