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Camara Municipal Divisio de Atendimento e Administracio Geral

Edital

N.0 82/DAFRH-DAAG/2023

Alteracéo do Regulamento da Incubadora de Empresas do Municipio de Palmela

ALVARO MANUEL BALSEIRO AMARO, na qualidade de Presidente da Camara Municipal de Palmela:

Torna pUblico, no uso das competéncias que lhe estdo atribuidas pelo artigo 35°., n.% 1, alinea t), do Regime
Juridico das Autarguias Locais, aprbvado pela Lei n.0 75/2013 de 12 de setembro e para efeitos do
estipulado no artigo 56°., do mesmo diploma legal e nos termos do artigo 139.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que a “Alteragéo do Regulamento da
Incubadora de Empresas do Municipio de .Palmela”, aprovada em 04/05/2023 e 26/05/2023, em reunides de
Camara Municipal e de Assembleia Municipal respetivamente, foi publicado em Didrio da Replblica, 2.2 Série,

n.0 129, em 5 de julho de 2023 e que se anexa a este edital, entra em vigor no dia 06 de julho de 2023.

" Para constar se lavrou o presente Edital que vai ter a habitual publicitagéo.

Palmela, 05 de julho de 2023.
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ALVARO MANUEL 3

Largo do Municipio, 2954-001 PALMELA
geral@cm-palmela.pt NIF: 506 187 543

TEL.: 212 336 600 Fax: 212 336 619
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MUNICIPIO DE PALMELA

Regulamento n.° 747/2023

Sumdrio: Aprova a alterac8o do Regulamento da Incubadora da Empresas do Municipio de
Palmela.

Alteragio do Regulamento da Incubadora de Empresas do Municipio de Palmela

Alvaro Manuel Balseiro Amaro, Presidente da Camara Municipal de Palmela, torna plblico
que, conforme deliberaces tomadas em reunides da Camara Municipal de 04 de maio de 2023
e de Assembleia Municipal de 26 de maio de 2023 e nos termos e em cumprimento do disposto
no artigo 56.° do Regime Juridicc das Autarquias Locais, apravado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, conjugado com o artigo 139.¢ do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo
Decreto-Lei n.® 4/2015 de 7 de janeiro, foi aprovada a "Alterag&o do Regulamento da Incubadora
de Empresas do Municipio de Palmela”.

9 de junho de 2023. — O Presidente da Camara, Alvaro Manuel Balseiro Amaro.

Alteragao do Regulamento da Incubadora de Empresas do Municipio de Palmela

O fortalecimento da ecenomia constitui uma das prioridades do Municipio de Palmela, numa
base de solidariedade e responsabilidade social, com respeito pelas pessoas e pelo ambiente, €
parte fundamental da estratégia de desenvolvimento sustentavel do territério.

Dai a importancia da dinamizagao e diversificagdo do tecido empresarial, a promogéo do
espirito empreendedor e inovador, ¢ estimulo ao crescimento econdmico e a competitividade, em
parceria com entidades publicas e privadas, potenciande sinergias e valorizando 0s recursos dispo-
niveis para apoiar micro e pequenas empresas, jovens e empreendedores na fase de constituicdo
e afirmagao dos seus projetos.

Neste contexto, foi criada a Incubadera de Empresas do Municipio de Palmela que, através
da disponihilizagdo de espagos fisicos e servigos, pretende cantribuir de forma mais direta para
a promogao do empreendedorismo no processo de desenvolvimento de ideias de negécio e de
empresas em fase de arranque, incentivando a criagao e instalagao de novas empresas e fomen-
tando o emprego.

Artigo 1.°
Ambito
1 — O presente Regulamento define as regras de acesso e de funcionamenio da Incubadora
de Empresas do Municipio de Palmela, doravante denominada por Incubadora.
2 — Asede da Incubadora localiza-se em edificio, localizado na Rua Salgueiro Maia, Lote 34 —
R/C, 2955-028, na Freguesia de Pinhal Novo.

3 — E admitida a descentralizag&o da Incubadora através da criagao de polos, localizados
dentro dos limites do concelho de Paimela.

Artigo2.°
Norma Habilitante

QO Presente Regulamento & aprovado a0 abrigo do disposto na alinea m) don.® 1 do artigo 23.°,
nas alineas ¢} e g) do n.° 1 do artigo 25.° e ainda nas alineas f) e k) do n.® 1 do artigo 33.%, da Lei
n.° 75/2013, que estabelece 0 Regime Juridico das Autarquias L.ocais (RJAL).
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Artigo 3.°
Objetivos
Os objetivos da Incubadora séo:

&) Apoiar e acompanhar Empreendedores e Empresas no processo de desenvolvimento de
ideias de negbcio, promovendo o autoemprege e o desenvolvimento econdmico e a competitividade
do territorio;

b) Disponibilizar espagos fisicos e servicos, apciando a integragfio no meic empresarial, quando
se verifique capacidade de sustentabilidade e potencial de crescimento;

¢) Estimular a cooperagao entre os Utilizadores e os parceiros € mentores da Incubadora;

d) Disponibilizar informac&o sobre matérias que possam ter interesse para o desenvolvimento
da ideia de negdcio ou empresa.

Artigo 4.°
Definigbes
Para efeitos do presenie Regulamento, considera-se;

a) Incubadora de Empresas — Conjunto de espagos e servigos que visam fomentar e apoiar
empreendedores na criagdo e desenvolvimento de ideias de negdcio e pegquenas empresas em
inicio de atividade;

b) Incubagao — Apoio a empreendedores na criagio e desenvolvimento de ideias de negocio
e pequenas empresas em inicio de atividade, através da disponibilizag@o de espacos e servigos;

¢} Incubadora Fisica — Espagos Fisicos e Servigos disponibilizados aos utilizadores;

d) Incubadora Virtual — Servigos disponibilizados a empreendedores e pequenas empresas
em infcio de atividade, sem gue ocorra instalagao fisica da empresa;

e) Empreendedor — Pessoa que pretende criar e desenvolver a sua ideia de negécio;

f) Ulilizador — Pessoa com contrato de prestacdo de serviges com cedéncia de uso, para
utilizagao de Gabinetes Individuais ou do Espago Cowork, mediante pagamento ao Municipio;

@) Espacos Comuns — Espacos partilhados pelos Utilizadores instalados na Incubadora,
destinados a uso comum:;

) Espago Cowork — Local que possibilita a partilha do mesmo espago fisico por vérios uti-
lizadores;

i/} Gabinetes — Espacos individuais e delimitados, perfeitamente definidos para a instalagéo
de empreendedores na criagao e desenvolvimento de ideias de negdcio e pequenas empresas em
inicic de atividade;

J) Ideia de Negocio — Projeto inovador, evidenciando potencial de concretizacao.

Artigo 5.°

Entidade Gestora

A Entidade Gestora da Incubadora € o Municipio de Paimela.

Artigo 6.°
Incubagac

A Incubagao consiste ne apoio a Empreendedores e Empresas, em momentos distintos e
através das seguintes formas:

a) A Incubagao, gue consiste no periodo de tempo, durante o gual a Incubadora dispenibiliza
Espacos Fisicos, quer em Gabinete Individual quer em Espago em Cowork, e Servigos, com vista
a implementagéo e desenvolvimento de um projeto;
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b) A Incubacéo Virtual, que compreende a disponibilizagéo de Servicos a empreendedores e
peguenas empresas em inicio de atividade, sem que ocorra instalag¢8o fisica.
Artigo 7.°
Instalagbes

A Incubadora, logalizada em Pinhal Novo, é uma estrutura fixa, com 8 gabinetes individuais,
um Espago em Cowork, para um minimo de 6 pessoas, Sala de Reunides, Espago Multiusos,
2 Copas e 2 InstalagBes Sanitarias, equipada com mobiliario essencial para o seu funcionamento.

Artigo 8.°
Servigos
1 — A lncubacgao Fisica inclui:
a) Servigos Gerais, que integram as seguintes componentes:

i) Servigos administrativos de apoio, atendimento telefdnico, recegéo de correio postal, agen-
damento e utilizacio da sala de reunides;

ii) Eletricidade e Agua;

iify Acesso a Internet através da Rede Wireless;

iv) Limpeza das areas Comuns;

v) Seguranca e Vigilancia das instalagdes.

b) Servigos Técnicos, que integram as seguintes componentes:

iy Apoio aos Utilizadores, através de contactos com entidades parceiras, publicas e privadas,
para promogao de reunides, formagdes ou outras iniciativas, que contribuam para o desenvolvi-
mento dos seus negdcios;

if) Integragéo dos Utilizadores nos Planos de promogéo e divulgag&o promovidos pela Autarquia.

2 — Alncubagao Virtual inclui;

a) Utilizag@o da morada, para efeitos de sede social;

b) Recegao de correio postal e atendimento telefonico,

c) Utilizagao da sala de reunides mediante agendamento prévio;

d) Apoio aos Utilizadores, através de contactos com entidades parceiras, pablicas e privadas,
para promogéo de reunides, formagdes ou outras iniciativas, que contribuam para o desenvolvi-
mento dos seus negocios.

Artigo 9.°
Universo de candidatos
Podem candidatar-se a Incubadora:

a) Pessoas singulares e prestadores de servigos;
b} Pessoas coletivas constituidas até ao limite maximo de 2 anos de atividade.

Artigo 10.°
Candidatura

1 — As candidaturas para ocupagéo da Incubadora decorrem de forma permanente.
2 — A candidatura deve ser apresentada junto da Divisdo de Atividades Economicas e
Turismo mediante apresentagéo de requerimento de candidatura devidamente preenchido, dispo-
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nivel no separador Investir do site www.cm-palmela.pt, através do enderego de correio eletrénico
afendimento@cm-palmela.pt, ou presencialmente, num dos Balcdes de Atendimento do Municipio.

3 — As candidaturas s8¢ avaliadas por uma Comissao de Avaliagie, cuja constituicdo sera
definida pelo Municipio de Palmela, e que ira integrar técnicos de unidades crganicas, das areas
do desenvolvimento econdmico, juridico e de apoio a presidéncia.

4 — A Comissao de Avaliagao reline, para analisar a Candidatura apresentada, mediante
o preenchimento de Ficha de Avaliagdo, com elaboragéo da respetiva Ata, no prazo maximo de
15 dias a contar do prazo da receco das mesmas.

5 — A Incubadora compromete-se a salvaguardar a confidencialidacde das ideias de negécio
e da informac¢ao fornecida para analise e aprovagao.

Os candidatos selecionados ficam obrigados a assinar o contrato de presta¢io de servicos com
cedéncia de uso, no prazo maximo de 5 dias apos notificago da decisao final da sele¢io, sob pena
de caducidade do seu direito, que ira passar para o candidato seguinte e assim sucessivamente.

6 — O periodo maximo de incubacao serd de 2 anos, mas com possibilidade de renovagao
por mais 1 ano, mediante decisfo da Comisséo de Avaliago.

Artigo 11.°
Critérios de Selegéo

A Avaliacéo do projeto terd um carater qualitativo, tendo por base a avaliagio dos seguintes
critérios:

a) Carater Inovador do Projeto;
b) Qualidade da apresentago do projeto e os chjetivos a que propde,;
¢) Dimensac social e ligagdo a comunidade.

Artigo 12.°

Custos Associados

Os custos associados constam da Tabela de Tarifas e Precos em vigor.

Artigo 13.¢

Contrato

O uso e fruigAo dos servigos prestados pela Incubadora dependem de prévia celebragao de
“Contrato de prestago de servigos com cedéncia de uso de espago”, a ocorrer apos 0 processo
de candidatura e selegio definido no artigo 10.” do presente Regulamento.

Artigo 14.°
Direitos e Deveres

1 — Os Ulilizadores {&ém os seguintes Direitos:

a) Usufruir em plenitude do espaco contratualmente cedido pela Incubadorz,

b} Utilizar os espacos comuns de uso livre e a sala de reunifes, desde que previamente
reservada;

¢) Utilizar os restantes equipamenios e espacos comuns da Incubadora;

d) Usufruir dos servigos disponibilizados pela Incubadora.

2 — Os Utilizadores ficam obrigados a cumprir com os seguintes deveres:

a) Cumprir com as disposigies do Regulamento e nas Normas de Funcionamento definidas;
b) Participar nas acbes organizadas pela Incubadora;
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¢} Participar ativamente nos evenios, formacfes e agdes de divulgagac organizados pela
incubadora, nomeadamente junto de investidores e outras entidades;

d) Manter boas relacdes de convivéncia e disciplina dos seus colaboradores e clientes, bem
como dar uso normal e adequado as instalagbes comuns, néo impedindo o seu bom funciona-
mento;

g) Manter em bom estado o espago disponibilizado, equipamentos e mobiliario, e ainda todas
as partes comuns da incubadora;

f) Entregar relatérios semestrais & incubadora com a atividade desenvolvida, que permitam a
avaliagio e menitorizacio;

g) Garantir a confidencialidade, quer relativa a informacéo especifica obtida no decorrer das
reuniGes de trabalho com a Camara, guer obtida no ambito de qualquer outra atividade exercida
nas instalagbes da Incubadora;

h) Referir em todos os suportes de comunicagdo que se localiza e que beneficia do apoio da
Incubadora;

i} Nao depositar objetos nas areas comuns da Incubadora;

fy Devem facultar acesso ao seu espago sempre que necessatrio, para efeitos de manutengao,

k) Nao efetuar quaisquer cbras no espago de incubagao.

Arfigo 15.°
Instalagdo e Condigdes de permanéncia

1 — Os Utilizadores deverio ter como objetive a formalizagao do seu negécio, quer seja atra-
vés da declaragfo de inicio de atividade ou constituigao de pessoa coletiva, qualguer que seja a
sua forma legal.

2 — O periodo maximo de Incubagdo sera de 2 anos, com possibilidade de renovagao por mais
1 ano, de acordo com o n.° 6 do artige 10.° do presente Regulamento, contados a partir da data da
assinatura, sujeito a renovagdes e a atualizagdes anuais dos pressupostos de acesso.

3 — A Comiss&o de avaliagcio deve reavaliar a continuagio da decisdo de cedéncia dos espa-
cos ao final de 12 meses, face ac cumprimento dos objetivos propostos pelos Utilizadores.

Artigo 18.°
Situagtes de Incumprimento
Os Ulilizadores entram em situacéo de incumprimento, sempre que se verifique:

a) Infragdo ao disposto no presente Regulamento e/ou nas Normas de Funciohamento e/ou
no Contrato de Incubacéo;
b) Incumprimento no pagamento dos custos associados previstos no artigo 12.°

Artigo 17.°
Consequéncias do Incumprimento

1 — A ocorréncia de incumprimento, nos termos do artigo anterior, pode constituir motivo de
resolugdo do contrato de incubagéo.
2 — Sao ainda causas de resolugio do contrato de incubagao:

a) Utilizagao indevida dos espagos e equipamentos dispenibilizados;

b} Verificagao de insolvéncia do Ulilizador;

¢) Recusa sistematica do Utilizador na participagao ativa em eventos organizados pela In-
cubadora e na demonstragéo de interesse no desenvolvimento da ideia de negécio ou objeto da
empresa apresentada na candidatura;

dy A utilizag2o do espago e instalagdes para fins ou atividades diferentes das definidas no
contrato de incubacéo;
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e} A cedéncia, no todo cu em parte, dos espagos contratualizados no contrato de incubagao
celebrado;

fy A utilizagao das instalagdes da Incubadora, para fins contrarios 4 lei e aos bons costumes,
nomeadamente através da utilizag&o de meiocs informaticos;

g} A alterac@o dos espacos atribuidos sem prévia autorizace da entidade gestora.

Artigo 18.°
Disposigbes finais

1 — A Incubadora ndo é responsavel, em hipdtese alguma, pelo incumprimento das obriga-
coOes fiscais, laborais, previdenciais, sociais, comerciais e financeiras, que constituam encargo dos
Promotores perante fornecedores, colaboradores e guaisquer terceiros.

2 — Cabe a0 Municipio de Palmela proceder ao esclarecimento de qualquer ddvida sobre a
aplicagao do presente Regulamento, bem comao a decis@o sobre os casos omissos.

3 — Cabe ao Municipio definir e disponibilizar o conjunto de Normas de Funcicnhamento da
incubadora.

Artigo 19.°

Tratamento de Dados Pessoais

Sempre que ao abrigo do presente regulamento se proceda ao tratamento de dados pessoais,
sem prejuize das demais condigbes legalmente previstas, sdo respeitadas as seguintes normas:

1) Os principios da licitude, lealdade e transparéncia (os tratamentos devem ser realizados
nas condigbes previstas na legislacdo e neste regulamento e prestando todas as informacgdes
devidas aos fitulares) da minimizacao (s6 tratando os dados pessoais absolutamente necessarios)
da limitac&o das finalidades (apenas para as finalidades deste regulamento) da exatidéo (os dados
devem ser exatos e 0s inexatos devem ser retificados) da limitac&o da conservacao (pelo tempo
necessario ao procedimento administrativo e ao cumprimento dos prazos dos regulamentos arqui-
visticos) da integridade e confidencialidade (de modo a evitar qualquer forma de tratamento, perda
ou eliminacéo ndo autorizadoes ou ilicitos) e da responsabilidade (de modeo a comprovar o respeito
pelos antericres principios).

2) No momenio da recoiha dos dados junto dos/as titulares dos dados ou se a recolha ndo
ocorrer junto destes na primeira notificagde ou ato processual realizado com os/as titulares apos
a recolha dos dados, sfo prestadas as seguintes informagbes aos titulares dos dados sobre o
tratamento dos seus dados pessoais e sobre os seus direitos:

a) O responsavel pelo fratamento € o Municipio de Palmela que podera contactar através do
telefone 212336600 ou do e-mail; atendimento@cm-palmeia.pt.

b) O Municipio designou Encarregado de Protecdo de Dados que podera contactar através
do enderego eletrénico: protecaodados@cm-palmela.pt.

¢) A finalidade do tratamento € o cumprimento deste regulamentc municipal.

d) E um tratamento necessario para cumprimento de obrigagdes legais e para o exercicio de
atribuigbes legais e fungdes de interesse plblico e de autoridade publica do Municipio.

e) Os dados pessoais serao conservados pelos prazos de tramitacéo processual acrescidos 0s
prazos previstos na regulamentacéo arquivistica. 36 serdo transmitidos a cutras entidades publicas
nos termos previstos e para cumprimento de legislagéo.

N Mediante contacto com o responsavel pelo tratamento ou com o encarregado de protecéo
de dados, podera, nos termos previstos na legislagfo, exercer os direitos de confirmagéo do tra-
tamento dos dados, acesso aos dados, retificacio dos dados, limitag&o do tratamento, apresentar
reclamacgao a autoridade de centrolo {Comissdo Nacional de Protegao de Dados), apagamento dos
dados, portabilidade dos dados e oposig8o ao tratamento.

g} Para mais informacgdes podera contactar o responsavel pelo tratamento € encarregado de
protecdo de dados e consultar a politica de privacidade em https:/fwww.cm-palmela.pt/.
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3) As informagdes indicadas no ponto 3 sdo prestadas por escrito e de modo comprovado,
inseridas nos autos ou notificagBes a entregar e enviar aos titulares dos dados.

Artige 20.°

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia Otil seguinte & data da sua publicagéo.
316558745







Municipio

Cémara Municipal

ALTERACAO DO REGULAMENTO DA

INCUBADORA DE EMPRESAS DO MUNICIPIO DE PALMELA

0 fortalecimento da economia constitui uma das prioridades do Municipio de Palmela, numa base de solida-
riedade e responsabilidade sodial, com respeito pelas pessoas e pelo ambiente, é parte fundamental da
estratégia de desenvolvimento sustentavel do territdrio.

Daf a importéndia da dinamizac3o e diversificacio do tecido empresarial, a promoggo do espirito empreen-
dedor e inovador, o estimulo ao crescimento econdmico e a competitividade, em parceria com entidades
plblicas e privadas, potenciando sinergias e valorizando os recursos disponiveis para apolar micro e peque-

nas empresas, jovens e empreendedores na fase de constituicdo e afirmagao dos seus projetos.

Neste contexto, foi ¢riada a Incubadora de Empresas do Municipio de Palmela que, através da disponibiliza-
¢io de espacos fisicos e servigos, pretende contribuir de forma mais direta para a promogdo do empreende-
dorismo no processo de desenvolvimento de ideias de negdcio @ de empresas em fase de arranque, incen-

tivando a criacio e instalagdo de novas empresas e fomentando o emprego.

Artigo 1°
(Ambito)
1. O presente Regulamento define as regras de acesso e de funcionamento da Incubadora de Empresas

do Municipio de Palmela, doravante denominada por Incubadora.

2. Asede da Incubadora localiza-se em edificio, localizade na Rua Salgueire Maia, Lote 34 — R/C, 2955-
028, na Freguesia de Pinhal Novo.

3. E admitida a descentralizacio da Incubadora através da criagio de polos, localizados dentro dos

limites do concelho de Palmela.

Artigo 2°
(Norma Habilitante)
O Presente Regulamento & aprovado ao abrigo do disposto na alinea m) do n® 1 do artigo 23°, nas alineas
c) e g) do nimero 1 do artigo 259 e ainda nas alineas f) e k) do n® 1 do artigo 339, da Lei n® 75/2013, que
estabelece o Regime Juridico das Autarquias Locais (RJAL).
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AT

Camara Municipal

Artigo 30
(Objetivos)
Os objetivos da Incubadora s&o:

a) Apoiar e acompanhar Empreendedores e Empresas no processo de desenvolvimento de ideias de
negdcio, promovendo o autoemprego e o desenvolvimento econdmico e a competitividade do terri-
torio;

b) Disponibilizar espagos fisicos e servigos, apoiando a integragdo no meio empresarial, quando se
verifique capacidade de sustentabilidade e potencial de crescimento;

¢) Estimular a cooperacBo entre os Utilizadores e os parceiros € mentores da Incubadora;

d) Disponibilizar informaggo sobre matérias que possam ter interesse para o desenvolvimento da ideia
de negocio ou empresa.

Artigo 4°
{Definigbes)
Para efeitos do presente Regulamento, considera-se:

a) Incubadora de Empresas — Conjunto de espagos e servigos que visam fomentar e apoiar
empreendedores na criagdo e desenvolvimento de ideias de negocio e pequenas empresas em
inicio de atividade.

b} Incubacdo — Apoio a empreendedores na criagdo e desenvolvimento de ideias de negocio e
pequenas empresas em inicio de atividade, através da disponibilizagao de espagos e servigos.

c) Incubadora Fisica - Espagos Fisicos e Servigos disponibilizados aos utilizadores.

d) Incubadora Virtual - Servigos disponibilizados a empreendedores e pequenas empresas em
inicio de atividade, sem que ocorra instalagdo fisica da empresa.

e) Empreendedor — Pessoa que pretende criar e desenvolver a sua ideia de negacio.

f) Utilizador — Pessoa com contrato de prestacdo de servigos com cedéncia de uso, para utiliza-
¢éo de Gabinetes Individuais ou do Espago Cowork, mediante pagamento ao Munidipio.

g) Espagos Comuns — Espagos partilhados pelos Utilizadores instalados na Incubadora, destina-
dos a uso comum.

h} Espacgo Cowork— Local que possibilita a partilha do mesmo espago fisico por varios utiliza-
dores.

i) Gabinetes — Espagos individuais € delimitados, perfeitamente definidos para a instalagéo de
empreendedores na criagdo e desenvolvimento de ideias de negdcio & pequenas empresas em
inicio de atividade.

) Ideia de Negécio — Projeto inovador, evidenciando potencial de concretizaggo.
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Munigipio

Camara Municipal

Artigo 5°
(Entidade Gestora)

A Entidade Gestora da Incubadora € o Municipio de Palmela.

Artigo 6°
{Incubagdo)
A Incubac8o consiste no apoio a Empreendedores e Empresas, em momentos distintos e atraves das seguin-
tes formas:

a) A Incubacgdo, que

consiste no periodo de tempo, durante o qual a Incubadora disponibiliza Espagos Fisicos, quer em Gabinete
Individual quer em Espago em Cowork, e Servicos, com vista a implementagdo e desenvolvimento de um
projeto;

b} A Incubagao Virtual, que

compreende a disponibilizaggo de Servicos a empreendedores e pequenas empresas em inicio de atividade,
sem que ocorra instalaggo fisica.

Artigo 70
(Instalagoes)
A Incubadora, localizada em Pinhal Novo, € uma estrutura fixa, com 6 gabinetes individuais, um Espago em
Cowork, para um minimo de 6 pessoas, Sala de Reunides, Espago Multiusos, 2 Copas e 2 Instalagoes Sani-

térias, equipada com mobiliario essencial para o seu funcionamento.

Artigo 8¢
(Servicos)
1. A Incubagdo Fisica inclui:
a) Servigos Gerais, gue integram as seguintes componentes:
i.  Servigos administrativos de apoio, atendimento telefénico, recegdo de correio postal, agen-
damento e utilizacdo da sala de reunides;
ii. Eletricidade e Agua;
ili.  Acesso a Internet através da Rede Wireless;
iv.  Limpeza das areas Comuns;

v.  Seguranga e Vigilancia das instalagbes.

Pagina 3/2



Municipio

Camara Municipal

b) Servicos Técnicos, gue integram as seguintes componentes:

i.  Apoio aos Utilizadores, através de contactos com entidades parceiras, plblicas e privadas,
para promocao de reunides, formagBes ou outras iniciativas, que contribuam para o de-
senvolvimento dos seus negdcios;

ii. Integracdo dos Utilizadores nos Plancs de promoggo e divulgacdo promovidos pela Autar-
quia.

2. A Incubacdo Virtual inclui:
a) Utllizagdo da morada, para efeitos de sede social;
b) Recegio de correio postal e atendimento telefénico;
c) Utilizacdo da sala de reunides mediante agendamento prévio;
d) Apoio aos Utilizadores, através de contactos com entidades parceiras, piblicas e privadas, para
promocao de réuniﬁes, formagbes ou outras iniciativas, que contribuam para o desenvolvimento

dos seus negdcios.

Artigo 99
{Universo de candidatos)

Podem candidatar-se a Incubadora:
a) Pessoas singulares e prestadores de servigos;

by Pessoas coletivas constituidas até ao limite méximo de 2 anos de atividade.

Artigo 10°
{Candidatura)

1, As candidaturas para ocupacao da Incubadora decorrem de forma permanente.

2. A candidatura deve ser apresentada junto da Divisdo de Atividades Econdmicas e Turismo mediante
apresentacdo de requerimento de candidatura devidamente preenchido, disponivel no separador
Investir do site www.cm-palmela.pt, através do enderego de correio eletrénico atendimento@cm-

palmela.pt, ou presencialmente, num dos Balcdes de Atendimento do Municipio.

3. As candidaturas s&o avaliadas por uma Comissdo de Avaliaggo, cuja constituicdio sera definida pelo
Municipio de Palmela, e que ira integrar técnicos de unidades organicas, das areas do desenvolvi-

mento econdmico, juridico e de apoio & presidéncia.
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4, A Comissdo de Avaliacgo redine, para analisar a Candidatura apresentada, mediante ¢ preenchimento
de Ficha de Avaliagdo, com elaboragdo da respetiva Ata, no prazo maximo de 15 dias a contar do

prazo da recegdo das mesmas.

5, A Incubadora compromete-se a salvaguardar a confidencialidade das ideias de negdcio e da infor-

macdo fornecida para andlise e aprovagdo.

Os candidatos selecionados ficam obrigados a assinar o contrato de prestagdo de servigos com ce-
déncia de uso, no prazo maximo de 5 dias apds notificacdo da decisdo final da selegao, sob pena de

caducidade do seu direito, que ird passar para o candidato seguinte e assim sucessivamente.

6. O perfodo maximo de incubagdo sera de 2 anos, mas com possibilidade de renovagdo por mais 1

ano, mediante decisdo da Comissdo de Avaliacdo.

Artigo 110
(Critérios de Selecéio)
1. A Avaliagdo do projeto terd um cardter qualitativo, tendo por base a avaliagéo dos seguintes crité-
rios:
a. Carédter Inovador do Projeto;

b. Qualidade da apresentacgo do projeto e os objetivos a que propde;

c. Dimensdo social e ligacdo a comunidade.

Artigo 120
{Custos Associados)

Os custos associados constam da Tabela de Tarifas e Pregos em vigor.

Artigo 13°

(Contrato)
0 uso e fruicdo dos servigos prestados pela Incubadora dependem de prévia celebraggo de “Contrato de
prestacio de servicos com cedéncia de uso de espacgo”, a ocorrer apds o processo de candidatura e selegdo

definido no artigo 10° do presente Regulamento.
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Artigo 14°

(Direitos e Deveres)

1. Os Utilizadores t&m os seguintes Direitos:

a)

Usufruir em plenitude do espago contratualmente cedido pela Incubadora;

b) Utilizar os espagos comuns de uso livre e a sala de reunies, desde que previamente reservada;

)

Utilizar os restantes equipamentos e espagos comuns da Incubadora;

d) Usufruir dos servigos disponibilizados pela Incubadora.

2. 0Os Utilizadores ficam obrigados a cumprir com os seguintes deveres:

a)
b)
c)

d)

g)

h)

)
k)

Cumprir corn as disposi¢des do Regulamento e nas Normas de Funcionamento definidas;
Participar nas ages organizadas pela Incubadora;

Participar ativamente nos eventos, formagBes e agdes de divulgacdo organizados pela incuba-
dora, nomeadamente junto de investidores e outras entidades;

Manter boas relages de convivéncia e disciplina dos seus colaboradores e clientes, bem como
dar uso normal e adequado as instalagBes comuns, n&o impedindo o seu bom funcionamento;
Manter em bom estado o espaco disponibilizado, equipamentos e mobiliario, € ainda todas as
partes comuns da incubadora;

Entregar relatérios semestrais a Incubadora com a atividade desenvolvida, que permitam a
avaliacio e monitorizagdo;

Garantir a confidencialidade, quer relativa a informaggo especifica obtida no decorrer das reu-
nides de trabalho com a Camara, quer obtida no &mbito de quaiquer outra atividade exercida
nas instalagdes da Incubadora;

Referir em todos os suportes de comunicacio que se localiza e que beneficia do apoio da
Incubadora;

N&o depositar objetos nas &reas comuns da Incubadora;

Devem facultar acesso ao $eu espaco sempre que necessario, para efeitos de manutencgo;

N&o efetuar quaisquer obras no espago de incubagao.

Artigo 159

(Instalaciio e Condicbes de permanéncia)

1. Os Utilizadores deverdo ter como objetivo a formalizagdo do seu negdcio, quer seja através da

declaracio de inicio de atividade ou constituigdo de pessoa coletiva, qualquer que seja a sua forma

legal.
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2. O periodo maximo de Incubacdo serad de 2 anos, com possibilidade de renovacdo por mais 1 ano,
de acordo com o n° 6 do art.¢ 10° do presente Regulamento, contados a partir da data da assina-
tura, sujeito a renovagdes e a atualizagdes anuais dos pressupostos de acesso.

3. A Comissdo de avaliacéo deve reavaliar a continuagao da decisdo de cedéncia dos espagos ao final

de 12 meses, face ac cumprimento dos objetivos propostos pelos Utilizadores.

Artigo 16°
{Situagbes de Incumprimento)
1. Os Utilizadores entram em situagdo de incumprimento, sempre que se verifique:
a) Infragdo ao disposto no presente Regulamento efou nas Normas de Funcionamento efou no
Contrato de Incubacdo;

b)) Incumprimento no pagamento dos custos associados previstos no artigo 120,

Artigo 17°
{Consequéncias do Incumprimento)
1. A ocorréncia de incumprimento, nos termos do artigo anterior, pode constituir motivo de resolucio
do contrato de incubagdo.
2. Sdo ainda causas de resolucdo do contrato de incubacggo:
a) Utilizagdo indevida dos espagos e equipamentos disponibilizados;
b} Verificacdo de insolvéncia do Utilizador;
¢) Recusa sistematica do Utilizador na participacio ativa em eventos organizados pela Incubadora
e na demonstragdo de interesse no desenvolvimento da ideia de negdcio ou objeto da empresa
apresentada na candidatura;
d) A utilizacdo do espago e instalagGes para fins ou atividadas diferentes das definidas no contrato
de incubagdo;
e} A cedéndia, no todo ou em parte, dos espacos contratualizados no contrato de incubacgo cele-
brado;
f) A utilizacdo das instalagbes da Incubadora, para fins contrarios a lei e aocs bons costumes,
nomeadamente através da utilizacio da meios infarmaticos;

g) A alteracgo dos espacos atribuidos sem prévia autorizacdo da entidade gestora.
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Art,0 180
(Disposigoes finais)
1. A Incubadora ndo & responsével, em hipdtese alguma, pelo incumprimento das obrigagdes fiscais,
laborais, previdenciais, sociais, comerciais e financeiras, que constituam encargo dos Promotores
perante fornecedores, colaboradores e quaisquer terceiros.

2. Cabe ao Municipio de Palmela proceder ao esclarecimento de qualquer divida sobre a aplicagdo do

presente Regulamento, bem como a decisgo sobre os casos omissos.

3. Cabe ao Municipio definir e disponibilizar o conjunto de Normas de Funcionamento da Incubadora.

Art.© 190
(Tratamento de Dados Pessoais)
Sempre que ao abrigo do presente regulamento se proceda ao tratamento de dados pessoais, sem prejuizo

das demais condicBes legalmente previstas, sao respeitadas as seguintes normas:

1. Os principios da licitude, lealdade e transparéncia (os tratamentos devem ser realizados nas condi-
cBes previstas na legislagdo e neste regulamento e prestando todas as informagdes devidas acs
titulares) da minimizagdo (s6 tratando os dados pessoais absolutamente necessarios) da Iimitagéo
das finalidades {(apenas para as finalidades deste regulamento) da exatidao (os dados devem ser
exatos e os inexatos devem ser retificados) da limitagio da conservagdo {pelo tempo necessario ao
procedimento administrativo e ao cumprimento dos prazos dos regulamentos arquivisticos} da inte-
gridade e confidencialidade (de modo a evitar qualquer forma de tratamento, perda ou eliminagdo
n&o autorizados ou ilicitos) e da responsabilidade (de modo a comprovar o respeito pelos anteriores
principios).

2. No momento da recolha dos dados junto dosfas titulares dos dados ou se a recolha ndo ocorrer
junto destes na primeira notificagdo ou ato processual realizado com os/as titulares apds a recolha
dos dados, sdo prestadas as seguintes informagdes aos titulares dos dados sobre o tratamento dos
seus dados pessoais e sobre os seus direitos:

a) O responsavel pelo tratamento é o Municipio de Paimela que poderd contactar através do
telefone 212336600 ou do email: atendimento@cm-palmela.pt.

b) O Municipio designou Encarregado de Protegéio de Dados que podera contactar atraves do
endereco eletrénico: protecaodados@cm-palmela.pt.

¢) A finalidade do tratamento é o cumprimento deste regulamento municipal.

d) £ um tratamento necessario para cumprimento de obrigagoes legais e para o exercicio de

atribuigbes legais e fungdes de interesse publico e de autoridade plblica do Municipio.
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e) Os dados pessoais serdo conservados pelos prazos de tramitagdo processual acrescidos 0s
prazos previstos na regulamentag8o arquivistica. S6 seréio transmitidos a outras entidades
pliblicas nos termos previstos e para cumprimento de legislaco.

f) Mediante contacto com o responsavel pelo tratamento ou com o encarregado de protecao
de dados, podera, nos termos previstos na legislagao, exercer os direitos de confirmaggo do
tratamento dos dados, acesso aos dados, retificagdio dos dados, limitagdo do tratamento,
apresentar reclamagfio a autoridade de controlo {(Comissdo Nacional de Protegao de Dados),
apagamento dos dados, portabilidade dos dados e oposigao ao tratamento.

g) Para mais informagdes podera contactar o responsével pelo tratamento e encarregado de
proteciio de dados e consultar a politica de privacidade em https://www.cm-palmela.pt/.

3. As informagdes indicadas no ponto 3 so prestadas por escrito e de modo comprovado, inseridas

nos autos ou notificacbes a entregar e enviar aos titulares dos dados.

Art,0 200
(Entrada em vigor)

O presente regulamento entra em vigor no dia (il seguinte & data da sua publicaggo.
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