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Procuracdo é o instrumento pelo qual o/a titular de um processo atribui a outrem, voluntariamente, poderes
representativos para tratar de assuntos devidamente identificados junto do Municipio de Palmela.

Se precisa de se fazer representar junto do Municipio, para tratar de determinados procedimentos, saiba quais
os documentos aceites e em que situacdes devera ser utilizada cada uma das procuragoes.

1. Procuracao para autorizar projetista a submeter formalidades
urbanisticas nos servicos online e acompanhar a evolucao do
processo

Para que serve e que entidades a podem emitir?

Para habilitar um/a técnico/a projetista a representar o/a titular de um requerimento nos Servigos Online do
Urbanismo, a submeter em seu nome, formalidades de urbanismo e a acompanhar a evolugao do
processo. 0 Municipio aceita procuracao assinada com uma assinatura com certificado digital qualificado (por
exemplo, com Cartdo de Cidaddo ou Chave Mével Digital).

Para o efeito, o Municipio disponibiliza um formuldrio para o efeito no seu site em https://www.cm-
palmela.pt/balcao-unico/servicos-online/urbanismo-95 (outros documentos), que podera ser utilizado pelo/a
titular do processo.

O formulario disponibilizado devera ser corretamente preenchido para que seja aceite.

Em que circunstancias pode ser usada?

Esta procuracao destina-se apenas a submissdo pelo/a técnico/a projetista, mas obriga a que o
requerimento relativo ao procedimento urbanistico a tratar junto do Municipio de Palmela seja
assinado pelo/a titular do processo.

Nos casos em que o/a titular ndo puder assinar esse requerimento, devera fazer-se representar nos termos
indicados no ponto 2, juntando uma procuracao autenticada por entidade competente.!

Dispensa de procuracao

Quando a representacdo € assegurada por um/uma advogado/a com procuracdo forense com poderes especiais
de representacdo junto do Municipio é dispensado o formalismo de reconhecimento de assinatura ou de
autenticacdo de procuracao.

! Advogado/a ou notario/a
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2. Procuracao Autenticada (para qualquer outra situacao)

Para que serve e que entidades a podem emitir?

O/a procurador/a tem poderes legais para praticar, em nome do/a titular do processo, todas as acOes definidas
na procuracao junto do Municipio. Para ter efeito legal, na sua plenitude, a procuracdo devera ser emitida pelas
entidades legalmente habilitadas!.

Para habilitar uma terceira pessoa a substituir o titular do processo em procedimentos, como por exemplo no
dominio do urbanismo, nomeadamente a assinar o requerimento através do qual vem praticar qualquer
formalidade (inicio de um procedimento, pedido de cdpias de processo, consulta de processo), o/a titular deve
providenciar a emissdo de uma procuragao reconhecida por entidade habilitada.!

Qual o conteldo obrigatdrio?
A procuracdo devera mencionar obrigatoriamente:

Nome(s) do/a(s) requerentes(s) e respetiva identificacao;
Nome(s) do/a (s) procurador/a (es/as) e respetiva identificacao;
Identificagao do processo/assunto;

Morada

Localizacdo do objeto de construgdo (se aplicavel);

Atos para os quais o/a procurador/a possui poder representativo.

Em que circunstancias deve ser usada?

Deve ser usada quando o/a titular do processo nao puder ou ndo pretender assinar o requerimento o que entenda
apresentar ao Municipio, delegando formalmente esse poder em outrem, ou quando, ndao sendo titular de um
processo em curso, pretender obter copias ou realizar a sua consulta (exceto se invocar interesse legitimo nos
termos previstos na legislacao em vigor).

Dispensa de procuracao

Quando a representacdo € assegurada por um/uma advogado/a com procuracdo forense com poderes especiais
de representacao junto da Camara Municipal de Palmela é dispensado o formalismo de reconhecimento de
assinatura ou de autenticacdo de procuracao.

A procuragao autenticada é igualmente exigida para todos os outros assuntos, salvaguardando as excegGes
indicadas nos pontos 1 e 2, que o/a titular pretenda tratar junto do Municipio.

! Advogado/a ou notario/a
FI.01.01.].V.02 Pagina 4 de 4




