


Cargos/Carreiras 

Técnico Superior 

Assistente Operacional 

Conteúdo funcional genérico 

Exercer funções consultivas, de estudo, planeamento, 
programação, avaliação e aplicação de métodos e 
processos de natureza técnica e/ou científica de suporte 
à decisão; 
Elaborar, com elevada autonomia, pareceres, 
informações e relatórios técnicos no âmbito da área de 
atividade submetendo à apreciação superior; 
Assegurar a representação do serviço e/ou organismo 
em assuntos da sua especialidade, tomando opções de 
índole técnica, enquadradas por diretivas ou orientações 
superiores; 
Conceber projetos e planos de melhoria contínua com 
impacto positivo na concretização das atribuições e nos 
resultados do serviço; 
Identificar, conhecer, interpretar os pontos essenciais da 
regulamentação e legislação específica da área; 
Autocondução sempre que necessário para a satisfação 
das necessidades do serviço, desde que devidamente 
habilitado para o efeito. 

Exercer funções de natureza executiva, de caráter 
manual ou mecânico, enquadradas em diretivas gerais 
definidas e indispensáveis ao funcionamento da unidade 
orgânica; 
Zelar pelas instalações e equipamentos afetos à sua 
atividade, garantindo a sua funcionalidade e atualização 
em função de necessidades objetivas; 
Autocondução sempre que necessário para a satisfação 
das necessidades do serviço, desde que devidamente 
habilitado para o efeito. 
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Área Funcional Conteúdo funcional específico 

GABINETE DE APOIO À PRESIDÊNCIA 

Gestão de canais 
de denúncias 

Assegurar o cumprimento de competências específicas de apoio técnico que lhe sejam explicitamente 
cometidas pelo executivo da câmara; 
Planear, programar, desenvolver e controlar as atividades referentes à área de intervenção, de acordo 
com a legislação, normas regulamentares e procedimentos aplicáveis; 
Garantir o cumprimento das funções de gestão dos canais de denúncia, previstos no Regime Geral de 
Prevenção da Corrupção e Regime Geral de Proteção de Denunciantes de Infrações; 
Elaborar estudos sobre as atividades desenvolvidas pelo serviço que possibilitem, superiormente, a 
tomada de decisões fundamentadas sobre ações a empreender e prioridades a considerar; 
Participar em iniciativas, eventos e reuniões para que seja convocado/a no âmbito das suas funções; 
Apoiar a análise e interpretação da legislação que diga respeito à atividade municipal e às relações desta 
com terceiros, bem como das normas, posturas e regulamentos em vigor; 
Elaborar documentação técnica, regulamentos e outros instrumentos, no domínio da área de intervenção 
e nos termos das orientações legais; 
Cumprir os procedimentos internos, contribuindo para a sua melhoria contínua, suportada por uma 
avaliação crítica sistemática e pela formulação de propostas de alteração; 
Recolher, analisar e sistematizar informação relevante para a elaboração de relatórios de 
gestão/atividades e outros instrumentos de gestão. 

DIVISÃO DE SERVIÇOS URBANOS 

Manutenção de 
espaços verdes e 
limpeza urbana 

Assegurar a manutenção, limpeza e conservação dos espaços verdes e respetivas infraestruturas; 
Assegurar o controlo fitossanitário das espécies botânicas existentes nos espaços verdes; 
Efetuar a poda de árvores, arbustos e plantas utilizando as ferramentas adequadas; 
Realizar o corte de sebe e relvado, utilizando o equipamento apropriado; 
Proceder à rega manual ou mecânica, por aspersão ou localizada; 
Efetuar o plantio de sementes e mudas, para obter a germinação e o enraizamento; 
Preparar a terra, escavando, adubando e irrigando, tendo em conta a reação do solo, a sua estrutura e 
textura; 
Preparar e aplicar os produtos necessários à fertilização e correção do solo; 
Criar novos jardins e espaços verdes, renovando as zonas danificadas; 
Preparar canteiros, colocando anteparos de madeira e de outros materiais; 
Efetuar as fertilizações e a proteção das plantas de acordo com as condições edafoclimáticas; 
Realizar a monda e aplicação de pesticidas e herbicidas, erradicando ervas daninhas; 
Efetuar a conservação das estufas de plantas; 
Substituir a terra fraca por terra arável; 
Assegurar a manutenção preventiva dos espaços verdes, impedindo a disseminação de espécies 
parasitas; 
Assegurar a gestão e conservação do mobiliário e equipamento urbano; 
Providenciar pelo desenvolvimento e manutenção das espécies vegetais existentes nos espaços públicos; 
Assegurar a manutenção e conservação dos equipamentos de lazer existentes em jardins públicos; 
Assegurar a manutenção das infraestruturas de rega existentes; 
Efetuar tratamento e descarte dos resíduos provenientes da realização da tarefa; 
Realizar a varredura manual e mecânica em espaços públicos ajardinados; 
Executar a monda química nas áreas dos equipamentos municipais, erradicando as espécies vegetais 
infestantes e proceder ao corte de ervas com apoio de roçadora; 
Realizar a recolha de resíduos sólidos urbanos em espaços ajardinados; 
Realizar a varredura manual e mecânica em espaços públicos; 
Garantir a limpeza, desinfeção, conservação e manutençã�o�dos contentores de recolha de resíduos 
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