olimec

innovating together

Procuramos Administrativa

Descricdo da Oferta
Pretende-se:
e FuncgBes Administrativas
e Assessoria a gestdo da delegacao sul
e Contacto com clientes e fornecedores
e Gestdo de Stocks e compras

e Efetuar deslocacGes a fornecedores

Perfil do Colaborador:
e Espirito de Iniciativa e pro-atividade
e Resolugdo de problemas
Utilizacdo do office do Windows em nivel: Excel; Word; Outlook; Internet Explorer; e
outras ferramentas informaticas
¢ QOrganizacdo e excelente comunicacdo

e (Carta de Conducgdo: Categoria B

Fatores de Valoriza¢do do Candidato:
¢ Disponibilidade imediata

e Compreensdo oral e escrita de lingua inglesa (e outras)

Local da Oferta: Palmela

Hordrio Laboral: 8h30 as 17h40 (Pausa para almoco 12h30/13h30)

Se queres fazer parte desta equipa envia o CV com a Ref. "Adm-Palmela" para: geral@olimec.pt

Contatos:
OLIMEC: 211 300 030
Nadia Silva: 919 600 607
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